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Palkattoman poissaolon merkitseminen SoleTM:ään

Palkaton työstä vapautus pitää ensin hakea normaalisti SAP:in kautta (Pakki ->Certian portaali->Työntekijän työpöytä->Poissaolot).
Palkattoman poissaolon tuntien puuttuminen työajan seurannan (SoleTM:n) raportilta on aiheuttanut kyselyjä rahoittajilta, kun tuntiseurannassa näkyy vajaan kuukauden tuntimäärä. Siksi jatkossa palkattoman poissaolon aika kirjataan 0 tuntina ko. palkattomille päiville. Tekstikenttään pitää kirjoittaa syy: esim. yksityisasia, palkaton isyysvapaa tai muu selite. Palkattoman poissaolon päivät näkyvät sitten kuukausiraportilla nollana eli rahoittajalle voidaan esittää koko kuukausi eikä väliin jää päiviä ilman mitään kirjausta.
Kuukausien tuntimäärät vaihtelevat. Kohdasta Summat->kuukausisummat näkyy merkityt tunnit ja +/- saldo. Jos palkaton työstävapautus on hyväksytty, siltä osin kuukauden työtuntien määrä näkyy vähennettynä. 
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