Matkalaskut vuodelta 2016 
Sivun sisältö
Yliopiston vuoden 2016 tilinpäätöksen aikataulun mukaan matkalasku on tehtävä 31.12. mennessä marraskuussa päättyneistä matkoista sekä niistä joulukuussa tehdyistä matkoista, jotka maksetaan 31.12.2016 päättyviltä projekteilta. 
Matkalasku olisi tehtävä niistäkin matkoista, joihin matkustaja on ostanut matkaliput ja varannut majoituksen matkatoimiston kautta eikä hänelle itselleen ole aiheutunut matkoista esim. taksikuluja. 
HUOM. Kun teet matkalaskun joulukuussa tehdystä matkasta, joka maksetaan 31.12.2016 päättyvältä projektilta, lähetä viesti tästä laskusta osoitteeseen matkat@oulu.fi. Näin matkalaskujen käsittelijät pystyvät poimimaan tällaiset matkalaskut erikseen muista joulukuussa tehtyjen matkojen laskuista.
Matkaliput matkalaskujen liitteiksi
Matkalaskuihin on liitettävä matkaliput (e-lippu) myös silloin, kun liput on ostettu yliopiston matkatoimiston (CWT) kautta. Matkaliput tarvitaan todentamaan lentojen lähtö- ja tuloajat päivärahojen laskentaa varten. Matkatoimiston lähettämässä matkatoimisto-ostojen kuitissa ei näitä aikoja ole mainittu.
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