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.' Ajankohtaista: sopimusjarjestelma 1/2

* OQOulun yliopistossa otetaan kayttodn DYNASTY -sahkoisen
asianhallintajarjestelman sopimusosio, joka tukee
sopimusten valmistelua, hakua ja raportointia

 Yhdenmukainen toimintatapa ja yksi tekninen ratkaisu koko
talossa

e Sopimuksen perustiedot syotetaan jarjestelmaan
valmisteluprosessin alkaessa: kayttooikeudet
Projektipalveluilla ja palvelupisteilla

« Kommentteja voidaan pyytaa jarjestelman kautta
* Sopimusta kommentoidaan ja valmistellaan jarjestelmassa

* Sopimuksen valmistelumateriaali kertyy jarjestelmaan
* Ei erillisia valmistelumuistioita tms.

* Henkiléokuntaan kuuluvilla on lukuoikeudet jarjestelmaan
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.' Ajankohtaista: sopimusjarjestelma 2/2

* Sopimukset ovat [6ydettavissa

* Sopimuksen vaihe ja tila on helposti tarkistettavissa
* Kenen poydalla?
e Koska lahetetty ja kenelle?

Voi tallentaa keskusteluja ym.

* Voi auttaa myohemmin ymmartamaan miksi on toimittu tietylla
tavalla

e \Varmuus eri versioista
 Mika versio viimeisin?
Tydkalu tyonhallintaan

* Yhtenaiset toimintatavat
* Mita minulla on tyon alla?
* Sijaistaminen esim. poissaolojen aikana




Ajankohtaista

e Syksylla 2013 julkaistaan Projektipaallikon
kasikirja, joka sisaltaa Oulun yliopiston
projekteja koskevat talous- ja
henkilostohallinnon keskeisimmat ohjeet

e Tavoitteena on tukea projektien toteuttamista

* Projektipalvelut jarjestavat syksylla kierroksen

vksikoissa tulevaan EU rahoituskauteen 2014 —
2020 liittyen
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Mika on TATU-jarjestelma?

TATU on Oulun yliopiston
toiminnanohjausjarjestelma, jossa tehdaan
vuotuinen toiminnan suunnittelu ja budjetointi

Syksyn 2012 budjetoinnissa TATU:sta otettiin
<ayttdodn uudistettu versio, jossa jarjestelmaan oli
isatty projektitoiminnallisuus

Perusrahoitus budjetoidaan paasaantdisesti
Kkuten ennen ja siita vastaavat yksikdiden johtajat

Projektit budjetoidaan yksildidysti projekteittain

B



Haasteita projektien budjetoinnissa

Kysyttaessa sita, miten tutkijat olettavat, etta tutkimustyo
yliopistossa rahoitetaan, valtaosa tutkijoista nimedaa suorat
kustannukset, mutta ei tunnista epasuoria kustannuksia

Epasuorat kustannukset tulee kattaa suorien kustannusten
lisaksi: niista kaytetaan usein nimitysta yleiskustannukset

Yleensa asiaa ei nahda kokonaisuutena, vaan ajatellaan,
etta rahoitus kohdistuu omalle tutkimusryhmalle tai itselle

Yliopiston budjetointimalleja ei tunneta

Projektien hinnoittelu ja projekteista neuvottelu vaativat
kokemusta ja osaamista. Kollegoiden asenteet merkitsevat
usein enemman kuin hallinnon ohjeet.




m TATU-jarjestelman hyodyt projektin vastuullisen
- johtajan ja projektipaallikdn nakokulmasta

e Jarjestelma auttaa projektien budjetoinnissa:
se sisaltaa valmiina yleisimmat rahoitusmallit
eri rahoittajille

e Jarjestelma parantaa lapinakyvyytta
tutkimusprojektien kustannuksista: yliopiston
oudjetointimallit ja yleiskustannuspidatykset

e Jarjestelma parantaa tietoisuutta projektien
kustannuksista ja tuloista




i
o TATU-jarjestelman hyodyt yksikon johtajan
= nakokulmasta

* Yksikon johtaja hyvaksyy jarjestelmassa kaikki
projektit: han tietaa mita talossa tehdaan ja
pystyy arvioimaan miten projektit tukevat
vksikon ja yliopiston tavoitteita ja strategiaa

* Projektien kannattavuutta voidaan seurata ja
maksuaikatauluja hallita paremmin

e Jarjestelmassa on kuukausikohtainen
toteumien seuranta




.' Tatu-jarjestelman taustajarjestelmat

e Tatu-jarjestelman perusta on Oulun yliopiston
tietovarastossa

* Tatu integroi tietoja, jotka joko siirtyvat siihen
automaattisesti rajapinnan kautta olemassa
olevista jarjestelmista tai jotka sydtetaan
siihen manuaalisesti

e Tatu hyodyntaa SAP:a ja Personec-HR-
jarjestelmaa




Ketka kayttavat Tatu-jarjestelmaa
ja miten?




Kayttooikeudet jarjestelmaan

Kayttooikeudet ovat henkilokohtaisia ja ne perustetaan
vksikdn johtajan pyynndsta. Yksikdn johtaja tekee
sahkopostipyynnon Service Desk -palveluun, johon
jokaisesta kayttajasta annetaan seuraavat tiedot:

Nimi
Kotikustannuspaikka = kotiyksikko
Rooli

Ne kustannuspaikat, tulosyksikot ja koontitasot, joissa
henkilo voi roolissaan toimia, jos useita




Tatu Service desk

Service desk -sahkdpostiosoite on:
tatu@oulu.fi

Mahdolliset vastaussahkdpostit tulevat Tatu
Service desk -osoitteesta

Tatun kaytosta on laaja ja suppea ohje Tatun
etusivulla, jotka kaannetaan englanniksi

Jos esim. et tieda kotikustannuspaikan
numeroa ja nimea, |6ydat sen Tatun ohjeen
liitteesta 4 organisaatioyksikot



mailto:tatu@oulu.fi

Roolit ja tehtavat

» Kayttajalla voi olla yksi tai useampi seuraavista
rooleista:

v Henkilokayttaja

v’ Projektikayttaja

v’ Valmistelija

v Hyvaksyja

v' Talouden paakayttaja
v Paskayttaja




Roolit ja tehtavat

Henkilokayttdja

Henkilokayttaja on kuka tahansa yliopistoon palvelussuhteessa oleva, joka
voidaan asettaa resurssiksi johonkin perustoimintaan tai projektiin.
Roolissa voi tarkastella ainoastaan omia kuormitustietojaan ja
tietovarastosta tulevia tietoja, jotka ovat nimi ja palkka

Projektikayttdja

Projektien vastuulliset johtajat ja projektipaallikot ovat projektikayttajia.
Myo0s tutkija tai opettaja, joka vastaa projektista, on projektikayttaja. Heilla
on oikeus luoda omia projekteja ja resursoida niihin ihmisia.
Projektikayttajat eivat nae todellisia palkkoja ja he eivat voi luoda
perustoimintaprojekteja

Jos yksikon johtaja ei halua antaa yksikdssaan projektipaallikkooikeuksia,
valmistelija tai hyvaksyja syottaa tiedot
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Roolit ja tehtavat

Valmistelija

Valmistelijalla on oikeus perustaa projekteja ja perustoimintaprojekteja
seka tayttaa toimintasuunnitelman tiedot. Valmistelijalla on oikeus yksikon
projektisalkkuun ja siella nakyviin projekteihin. Valmistelija voi resursoida
henkiloita oikeilla palkkatiedoilla

Valmistelijan roolin saa antaa vain henkildille, joilla on tyonsa puolesta
oikeus nahda palkat yksikossa

Hyvaksyja

Hyvaksyjia ovat tulosyksikon johtajat, dekaanit ja rehtoraatti. Hyvaksyja
hyvaksyy tai hylkaa yksikon projektit sisaisesti seka hyvaksyy yksikon
budjetin ja toimintasuunnitelman. Hyvaksyja paattaa yksikon roolit




Roolit ja tehtavat

Talouden paakayttaja

* Oikeus muuttaa yliopiston taloudellisia
parametreja jarjestelmasta. Oikeus syottaa ja
korjata projektitietoja jarjestelmasta. Talouden
paakayttajat tekevat roolit jarjestelmaan

Paakayttdja

* Jarjestelman yllapitotoiminnot




Roolit ja tehtavat

Jarjestelmassa olevat tehtavat
Projektin vastuullinen johtaja
Projektipaallikko
Talousasiantuntija
Palvelupisteen projektisihteeri
Projektiasiantuntija




Roolit ja tehtavat

* Tehtava tarkoittaa tehtavaa tietyssa projektissa tai
perusrahoituksen projektissa. Henkilo liitetaan
tehtaviin projektikohtaisesti projektin
perustietojen syotossa. Henkilolla ei ole oikeutta
nahda muiden projektien tietoja, ellei hanella ole
tata oikeutta roolinsa perusteella.

* Tehtaviin merkityt henkil6t ovat vastuussa siita,
etta projektin tiedot taytetaan ja projekti
|lahetetaan hyvaksyttavaksi
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- Roolit ja tehtavat

* Projekti nakyy niiden henkildiden
projektisalkussa, jotka on nimetty
projektipaallikoksi tai vastuulliseksi johtajaksi. Jos
projektikayttdja ei nimea itsedaan
jompaankumpaan tehtavaan, hanella ei ole
perustietosivun tallennuksen jalkeen enaa
oikeutta muuttaa projektia eika han loyda
projektin tietoja projektisalkustaan

* Valmistelija ja hyvaksyja paadsevat projektin
tietoihin yksikdon projektisalkun kautta, vaikka
heita ei olisi nimetty projektin tehtaviin

OULUN YLIOPISTO E%
UNIVERSITY of OULU ’




Roolit ja tehtavat

Projektipaallikko

Projektipaallikko tayttaa projektin tiedot ja valmistelee
projektin budjetin yhdessa vastuullisen johtajan kanssa.

Projektipaallikko vastaa projektin toiminnasta projektin
vastuulliselle johtajalle. Taydentavan rahoituksen projektin
vastuullinen johtaja ja projektin projektipaallikko voivat olla
sama henkilo. Talloin riittaa, etta vastuullisen johtaja on
nimetty

Projektipaallikko ei ole pakollinen tieto




Miten projektien budjetointi
jarjestelmassa tehdaan?




Kirjautuminen jarjestelmaan

Tuetut selaimet (lue: testatut selaimet) ovat
E8+, Firefox 6+, Chrome

Kirjautumisosoite on https://tatu.oulu.fi

Kirjautuminen shibboleth-tunnuksella

Ensimmaisella kirjautumisella selain voi
ilmoittaa, etta sivusto ei ole luotettu. Lisaa
sivu luotetuksi lahteeksi



https://tatu.oulu.fi/

.' Tavoitteena on yksikdn projektisalkku

* TATU:n projektitoiminnallisuudessa taydentava
rahoitus budjetoidaan ja kiinnitetaan osaksi yksikdiden
suunnitelmaa. Yksikon johtaja hyvaksyy jokaisen
yksittaisen projektisuunnitelman ja sen budjetin seka
laitoksen omarahoitusosuuden ja muun resursoinnin

* Yksikon johtaja nakee yksikon projektit ja henkiléston
kuormituksen projektin eri vaiheissa. Yksikon johtaja
voi tarkastella ja selata eri tiloissa olevia oman
vksikkdonsa projektiesityksia / projekteja projektisalkun
avulla




- Projektiprosessin tilat

Laheta
hyvaksyttavaksi

Hyviksy hakemus

Hakemus ldhetetty
rahoittajalle

Peruuta

Kaynnissa

Raholtuspadtos,
hylatty




- Projektikayttajan, valmistelijan ja hyvaksyjan toiminnot

v LU0 uusi projekd  Luo uusi perusrahoitus o LU0 uusi perusrahoitus
+ Projektiesityksen [dhetys * Luo uusi projekd o Luouusi projekt
* Henkildkohtainen projektisaliku  + Projektiesityksen lahetys o Projektiesitykaen [ahetys

Ryhmitelyt 00 Henkilokohtainen projeitisalidy  * Henkildkohtainen projektisalkku
* Projskinmitel Rymittelyt |

+ Projeldirghmi Projektinghmittel
Kuormitus ja resursointi Projektirgnmitiely ) | J _ “ |
Kuormitus ja resursointi Projektiesitysten kasittely

* Henkilokohtainen kuormitus

+ Henkilokohtainen kuormitus o
« Kasittele projekiiesitys

Kuormitus ja resursointi

¢ Henkildkohtainen kuormitus

OULUN YLIOPISTO
UNIVERSITY of OULU <




“®Luo uusi projekti: projektin perustiedot

Perustiedot | Resurssit ja kuormitus Kustannusarvio Rahoitussuunnitelma Yhteenveto Liitteet Arkistointi

+ Luo uusi projekti
« Projektiesityksen lahetys

+ Henkilokohtainen projektisalkku Projektin prosessikulku:

Projektin muokkaus
+ Projektiryhmittely

Kuormitus ja resursointi Perustiedot

* Henkildkohtainen kuormitus . s : . o
OHJE: Tayta vaaditut tiedot ja tallenna. Kun lomake on taytetly, tallenna ja siirry seuraay
* = Pakollinen kentta

Paivamaarai muotoa dd. mm yyyy

Valmistelunumero:
Projektin paatésnumero: [

Projektinumero: [

*Projektin tila: Valmistelussa
*Projektin nimi: |

*Projektin lyhenne: [

*Valitse kustannuspaikka I Valitse.. j

Valitse rahoitusmuoto ja kertoimet Valitse kustannuspaikka ensin.

*Yliopiston rooli r\m

Projektin kumppanit ~ Nimi Rooli Poista
Lisaa kumppani

*Suunniteltu alkamispvm I _J
*Suunniteltu loppumispvm | __l
Hakemuksen viimeinen jattopvm | _I

*Vastuullinen johtaja Hae henkild
Projektipaallikké Hae henkild
Talousasiantuntija Olli Ahonen{3548)
Palvelupisteen projektisihteeri: NN
Projektiasiantuntija:




.' Projektiin valittavat rahoitusmallit

* Rahoitusmuoto ja kertoimet —valintalistalta valitaan
projektin rahoitusmuoto seka projektin kertoimet
eli rahoittajan rahoitusosuus seka henkil6sivukulu-

ja yleiskustannuskerroin (yk-kerroin)

 Rahoitusmalli maaraa muun muassa sen, miten
syotetyt luvut summataan kustannusarviossa.
Rahoitusmalleihin liittyvat kustannusarvion
summaustasot on otettu paarahoittajien
budjetointi- ja raportointipohjista




.' Projektiin valittavat rahoitusmallit

e Rahoitusmallit ovat

* Tekes

 Suomen Akatemia kokonaiskustannusmalli
 Suomen Akatemia lisakustannusmalli
 EAKR lisakustannusmalli

 EAKR flat rate

* ESR flat rate

* EU-puiteohjelma

e Saatio

e Liiketoiminta

 Muu taydentava rahoitus




.' Projektiin valittavat rahoitusmallit

* Valitun rahoitusmallin tiedot siirtyvat
kustannusarvioon ja rahoitussuunnitelmaan.
Naita tietoja ovat paarahoittaja, kustannusmalli,
lakisaateiset sivukulut eli henkilosivukulu (HSK)-
kerroin, yleiskustannus (YK)-kerroin seka
rahoittajan rahoituskerroin

* Yleiskustannuskerrointa kaytetaan
vleiskustannusten lisaamiseen projektin
kustannusarviossa. Yleiskustannukset hyvitetaan
toteuttavalle yksikolle ja hallinnon yksikoille
naiden perusrahoitusprojekteissa




.' Projektiin valittavat rahoitusmallit

e Rahoittajan rahoitusosuus on sydtettava rahoitusmuodon
valinnan yhteydessa: Jos esimerkiksi paarahoittajan osuus
kustannuksista on 80 %, laitetaan tahan luku 80

e Tata lukua kaytetaan laskennassa siten, etta
rahoitussuunnitelmassa paarahoittajan rahoitusosuudeksi
lasketaan automaattisesti taman luvun osoittama osuus
projektin kustannuksista. Loput nakyvat omarahoitusosuutena

* Jos projektiin liittyy muita rahoittajia, voidaan niiden osuus
syottaa rahoitussuunnitelmassa ja tama osuus pienentaa
vastaavasti omarahoitusosuutta

e Paarahoittajan osuus kustannuksista sailyy aina perustiedoissa
olevan rahoitusosuuden mukaisena osuutena
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“HM Henkildiden resursointi projektille

ot st kot Kstonusarvio Rebossuunteima e it i

Henkildiden tydpanos projektille
resursoidaan lisaamalla henkilo
projektille ja merkitsemalla tydpanosta
vastaava kuormitus henkilén
kuukausipalkasta projektille

YKSIKKO, MATTI MEIKALAINEN, x.x.2006




.' Henkiloiden resursointi ja palkat

* Kokonaiskustannusmallissa resursoidaan
teholliset tyokuukaudet, eli enintaan 10,5
kuukautta vuodessa. Talloin perusrahoituksen
budjetoijan on budjetoitava 1,5 kuukautta
perusrahoitusprojektin budjettiin. Tama 1,5
kuukautta katetaan hsk-kertoimella

* Vaihtoehtoisesti voidaan myds budjetoida
oikealla palkalla jokaiselle kuukaudelle ja laittaa
Kuormitus projektissa -riville 88 % jokaiselle
kuukaudelle




.' Henkiloiden resursointi ja palkat
* Lisdakustannusmallissa sekda EAKR ja ESR -
malleissa resursoidaan enintaan 12 kuukautta
vuodessa. Jos henkil6a ei budjetoida kokonaan
projekteille, loput kuukaudet budjetoidaan
perusrahoituksen budjetissa.




.' TATU-jarjestelman projektikaytantoja

 Hakemusvaiheen projektit budjetoidaan Tatuun
— Kirjanpidon projektinumeroa ei avata ennen projektin
budjetointia Tatu-budjetointijarjestelmaan

e Tydntekijan osa-aikaisuus huomioidaan

resursoinnissa, esim. 60% tydsuhde, max.
resursointi 60%

* Budjetoitaessa projekteja vuodesta 2015
eteenpain, arvio tulevista palkankorotuksista
sisallytetaan kuukausipalkkoihin

— Palkankorotusarvio 1-2 % vuodessa




.' TATU-jarjestelman projektikaytantoja

* Liiketoimintaprojektien voittolisaa ei budjetoida
vksittaiselle projektille

— Voittolisa merkitaan perusrahoitusprojektin
rahoitussuunnitelmassa kohtaan “Liiketoiminta”

* Taydentavan rahoituksen projektien
Kustannusarvio-valilehdella oleva "Muut
nalkkiot” budjetoidaan sisaltaen palkkiolaskuihin
<uuluvat lakisaateiset sivukulut.
Perusrahoitusprojekteilla ei sisallyteta
akisaateisia sivukuluja koska jarjestelma tekee
sen.




= Kaytannon koulutusta

]
 TATU-budjetoinnin ja etenkin projektibudjetoinnin

mikroluokkaharjoituksissa kouluttajana taloussuunnittelija Olli
Ahonen

KOULUTUSAJAT

 14.08.2013 kello 09.00 - 11.00 mikroluokka TF103
e 26.08.2013 kello 13.00 - 15.00 mikroluokka TF103
HUOMIO ENNAKKOEDELLYTYS!

Kaykaa kirjautumassa TATU:uun Pakin kautta tai
https://tatu.oulu.fi

ennen koulutusta, niin jarjestelma luo teille henkilokayttajaroolin
jarjestelmaan, eika teille tarvitse perustaa henkilokayttajaroolia
kasin. Kirjautumiseen tarvitset OY:n sibboleth-tunnuksen
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