T:\#_avoin –kansiorakenne
1. HENKILÖKUNTA

· jokaiselle oma kansio, siivotaan kun lähdetään

· CV:t

· uuden työntekijän opas

· harjoittelijat

harjoittelijan opas

2. MARKKINOINTI

· lehti-ilmot

· ennakkoesite
· opinto-opas

· muut esitteet
· kuvat

· logot
· www

3. MUU_TOIMINTA

· ABI-päivät

· ikikset

· yleisöluentosarjat

studia

· messut
· hankkeet

4. OPETUS

· HuTK

2009 jne

anomukset

sopimukset

tilavaraukset

· LTK

· KTK

· KK

· TTK

· TaTK

· LuTK

· tentit

· opetuksen_käynnistys: infot
· opetuksen_kehittäminen: ideat
· opettajat

matkaope

CV:t???

matkustusohjeet

muut ohjeet

· palaute
yhteenvedot

lomakkeet

5. POHJAT

· sopimus
· kirje
· vastaavuusanomus
· salivaraus
· todistus
· opasteet

· matkalasku

· ilmoittautumislomake

· saatteet

6. TALOUS

· maksuaikataulut

· palkkioperusteet

7. TIETOHALLINTO

· Atik

· tilastot
8. TOIMINNAN_OHJAUS

· ohjausryhmä

· laatutyö

· TPS

· strategia

prosessikaaviot

toimintaohjelmat

· toimintakertomukset

· tiimi

2009 jne.

Ohjeet:

· vn

· ACP

9. YHTEISTYÖ

· yhteistyötahojen yhteystiedot

