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	AVOIN YLIOPISTO – TIIMIPALAVERI -MUISTIO 03.06.2009

	Aika:
	Tiistai 03.06.2009 klo 13.00-15.00

	Paikka:
	Rysä

	Tallenne:
	T:\#_avoin\Tiimi10

	
	Pohjonen Juha
	kehityspäällikkö

	
	Hiltunen Sisko 
	opintoasiainsihteeri

	
	Hämeenaho Ritva 
	vv. osastosihteeri

	
	Saarijärvi Silja
	opintoasiansihteeri

	
	Sarajärvi Sanna 
	opintoasiansihteeri

	
	Komulainen Marita
	suunnittelija

	
	Mikkonen Juho 
	suunnittelija

	
	Harju-Veijola Minna 
	suunnittelija

	
	Koskela Tari
	suunnittelija

	
	Raappana Miia
	opintoasiainsihteeri

	
	Rova Risto
	suunnittelija

	
	Weissenfelt Aino
	vs. osastosihteeri

	
	Poranen Arja
	suunnittelija

	
	Asialista

1. Henkilöstötilanne

2. TPS -tilanne
3. Tentit ja Tenttipalvelu

4. Oodiin siirtyminen

5. Opinto-opas

6. WWW-sivut

7. Markkinointi

8. Yhteistyötahot

9. Sopimukset

10. Hinnasto

11. Uusi kansiorakenne

12. Laatuhanke

13. Uusi yliopistolaki (tilanne)

14. Aikataulut

15. Työnjako

16. Avoimen yliopiston neuvottelupäivät

17. Lomat
Muistion laati
Silja ja Sanna, Oulu 06.06.2009



1) Henkilöstötilanne
· Miia Raappana siirtyy kasvatustieteen tiedekuntaan 15.6.2009 alkaen ja on virkavapaalla avoimen opintoasiainsihteerin virkasta 30.6.2010 saakka.
· Juho Mikkosella päättyy työsopimusm15.6.2009 (hänellä nyt tunteja jäljellä 20 h ).

· Saija Tikkasen harjoittelu päättyy  13.7.2009

· Minna Harju-Veijolalle on tehty jatkosopimus 31.12.2009 saakka

· Katja Pura virkavapaalla 30.1.2010 saakka.

· Marita Komulainen on Katjana ja Minna on Maritana.

· Ritva Hämeenaho virkavapaalla 31.8.2009 saakka ja Aino Weissenfelt hoitaa osastosihteerin tehtäviä avoimen taloustoimistossa.

2) TPS -tilanne
· TPS käsitelty ja hyväksytty. Kesäopetus on käynnistynyt ja siltä osin kaikki kunnossa.

· Syksyn 2009 opintojen suunnittelu aloitettu. Käytiin tilanne läpi suunnittelijoittain.

· Minnalla suunnittelu on hyvällä mallilla ja valmistuu kesäkuun puoleenväliin mennessä.
· Juholla ohjelmia valmistuu koko ajan ja yrittää saada hommat mahdollisimman hyvälle mallille ennen töiden loppumista.

· Ristolla on pohjat hyvällä mallilla meteorissa. Sopimukset vaiheessa, kaikki aikataulut eivät vielä valmiita. Tenttipäivät aikataulun suunnittelussa aiheuttavat ongelmia.

· Maritalla Tatkin ohjelmat hyvällä mallilla. Syksylle, suunnitellaan kansantaloustiedettä. Monen lukuvuoden jälkeen siihen on jälleen saatu opettaja.
3) Tentit ja Tenttipalvelu
· Sovittiin avoimen tenttipäivistä. 
· Tentit järjestetään pääsääntöisesti torstaisin klo 17.00 -20.00 (21.00). Joitakin tiistaipäiviä otetaan mukaan marras –ja joulukuulle (Marita päättää päivät ja lisää listaan).

· Oulun avoin yliopisto järjestää yhteistyössä Lapin avoimen yliopiston kanssa tenttipalvelun. Tenttipalvelun tarkoituksena on tarjota yliopistojen (LaY-OY) perusopiskelijoille mahdollisuutta tehdä oman tiedekunnan / laitoksen tenttejä avoimien yliopistojen tenttipäivinä ja kelloaikoina. Opiskelijoiden pitää itse sopia tentaattorin / laitoksen kanssa tentin siirrosta avoimen tenttitilaisuuteen. Opiskelijan täytyy ilmoittautua avoimen yliopiston toimistoon tekemään tenttiä verkkolomakkeella jonka avoimet suunnittelevat yhdessä ja Jyri Kononen toteuttaa. Oulusta tenttipalvelun tekstin tekemiseen osallistuu Juha, Marita ja Silja.  Tenttipalvelua tarjotaan perusopiskelijoille 1.9.2009 – 31.12.2009 ajalle ja sen jälkeen päätetään jatkosta.
4) Oodiin siirtyminen

· Opintotoimisto on alkanut käyttämään oodia 11.5. alkaen. Actaa voidaan käyttää opintorekisteriotteen antoon vielä juhannukseen saakka sen jälkeen sitä ei enää saa käyttää. Opinto-oikeuksia ei enää Actaan saa kirjata. Vanhojen järjestelmien sopimukset sanotaan irti. Acta ja ActaX. Taypro jää tuotantokäyttöön kunnes selviää SAPIN tilanne. Suunnittelijat tarvitsevat ActaX:n tulostustoimintoa opettajakorttien tulostusta varten. Tari pyytää Jyriä laittamaan koneen johon ActaX asennetaan ja josta voidaan opettajakortteja tulostaa.
· Acta jää tietohallinnon palvelimelle vuoden loppuun 31.12.2009 saakka. Kari Kovalainen polttaa sen levylle ja toimistoon laitetaan yksi kone josta vanhoja suorituksia voi käydä katosmassa. Juha selvittelee vielä voisiko ohjelman jättää Kotun palvelimelle niin, että toimistossa voitaisiin käyttää sitä omilta koneilta.

· Oodin tunnuksista koskien yhteistyötahoja ja kesäyliopistoa ja tekstit opinto-oppaaseen voidaan tehdä sen jälkeen kun Juha on palaveerannut Kari Keinäsen kanssa opiskelijoiden oikeuksien laajuuksista.
· Kesäyliopiston ja yhteistyötahojen opiskelijoiden tunnukset otetaan huomioon tehtävissä yhteistyösopimuksissa.

5) Opinto-opas

· Opinto-oppaan katselmus johon osallistuvat Juha ja suunnittelijat pidetään pe 5.6.2009 klo 13.00.
· Jokainen päivittää omat lukunsa. Marita tekee opetustarjontalistauksen yhteistyötahoittain.

· Opinto-oppaan ja lehti-ilmoitusten taittoa on opintotoimistossa tehnyt Miia ja Silja. Miian lähdettyä jonkun toisen opintotoimistosta tai taloustoimistosta pitäisi alkaa opettelemaan taittoa.
6) WWW-sivut

· Tari kutsuu koolle palaverin www-sivujen katselmointiin 

· Sivut pitää päivittää nopeasti.

· Tarvittavat sisällön korjaukset Tarille ja Maritalle. Juho tekee korjaukset layouttiin. 
7) Markkinointi

· Ennakkoesitettä lukuvuodelle 2009-2010 ei ole tehty. Marita on koonnut opetustarjonnan yhteen ja tehnyt siitä esitteen jonka on lähetetty abi-päiville osallistuneille ja ilmoitustaululle.

· Selvitetään esitteen postitusta tiedekunnista hylätyiksi tulleille perusopiskelija hauissa. 

· Marita ja Johanna Kauppila ovat suunnitelleet ja toteuttaneet posterin. Marita jättää mallit kahvihuoneen pöydälle valittavaksi. Postereita tilataan 2 kappaletta.

· Yhteistyötaho tiedotuslistaa kerätään sivuille

· Jokainen suunnittelija selvittää opintojaksojen korvaavuudet ja laittaa ne ohjelmiin selvästi näkyville. Näin voimme saada lisää opiskelijoita.

8) Sopimukseti

· Sopimukset uusitaan suositusten mukaisesti ja muokataan edelleen Lapin yliopiston avoimen yliopiston kanssa samanlaisiksi.

· Opintomaksulaatikkoa uudistetaan myöhemmin. Tari ja Juha tarkistaa sopimuspohjat huomenna to 4.6.
9) Hinnat

· Maksut taulukko tarkistetaan ajanmukaiseksi
10) Uusi kansiorakenne

· Uudet kansiorakenne on tehty.
· Vanhoihin kansioihin ei enää tallenneta mitään

· Tari on tehnyt  ja nimennyt uudet kansiot

· Tari on ”kansiopoliisi” joka voi määrätä ja poistaa vääriin tehdyt tallennukset

· Tiimimuistioiden nimeäminen ja numerointi on mennyt sekaisin. Juha korjaa.

· Muistion tekijä lähettää viestin kun muistio tehty.

11) Laatuhanke

· Auditointi on kesälomien jälkeen ja siihen voi joutua kuka vaan joten laatukäsikirjan asiat pitää käydä läpi koko henkilökunnalla. Laatutiimissä henkilö joka tiimistä, avoimesta mukana Tari. 
12) uusi yliopistolaki (tilanne)

· Suositellaan kaikille tilaisuuksiin osallistumista ja johtosääntöön tutustumista (rysän pöydällä paperit).

13) Aikataulut

· Syksyn aikataulut täsmentyy myöhemmin

14) Aikataulut

· Vaatii valmistelutöitä suunnittelija / toimisto

· Exel-taulukko menee uusiksi jonka jokainen käy osaltaan sen täyttämässä.

· Ehdotetaan Juholle jatkoa ½ suunnittelijantöitä. Syyt: avo-oodi, suunnittelijoiden työt

· Työnjakopalaveri pidetään ti 9.6.2009 klo 13.00

15) Avoimen yliopiston neuvottelupäivät

· Ilmoittautumiset avoimen neuvottelupäiville alkanut maanantaina ja ilmoittautumisia tullut 10.

· Markkinointi alkanut ja puhujat selvillä alaustavasti. Valmistellaan iltaohjelmaa ja bändiä.

17) Lomat

· Lomat ja lomalista ovat kunnossa.
[image: image1.jpg]