YHTEISTYÖTAHO-OPAS 
1. Oulun avoimen yliopiston toimisto 
Henkilökunta

	Opintoasiat




Sisko Hiltunen 

opintoasiainsihteeri

puh: 08-553 7314 
sisko.hiltunen@oulu.fi
Miia Raappana
opintoasiainsihteeri
puh: 08 - 553 7313
miia.raappana@oulu.fi
Silja Saarijärvi 
opintoasiainsihteeri
puh: 08-553 7320 
silja.saarijarvi@oulu.fi
Sanna Sarajärvi
opintoasiainsihteeri
puh: 08-553 7369
sanna.sarajarvi@oulu.fi
Talousasiat

Ritva Hämeenaho
osastosihteeri 
puh: 08-553 7316, 040 554 2901 
ritva.hameenaho@oulu.fi
Paula Pyykkönen
taloussihteeri 
puh: 08-553 7337 
paula.pyykkonen@oulu.fi 
Kirjastopalvelut

Kaisu Clarot
Informaatikko
puh. 08-553 3540, 040-724 6740
kaisu.clarot@oulu.fi
Kajaanin yliopistokeskus

Johanna Anttonen
Amanuenssi
puh. 08-632 4826, 040-709 1255
johanna.anttonen@oulu.fi
	Suunnittelijat

Juha Pohjonen
kehityspäällikkö 
puh: 08-553 7310, 0400-292 471 
juha.pohjonen@oulu.fi
Katja Pura, 
suunnittelija
(kielikeskus ja tekniikka)
puh: 08-553 7312, 040-556 9411 
katja.pura@oulu.fi
Tari Koskela, 
suunnittelija
(humanistinen)
puh: 08-553 7318, 040-576 5058 
tari.koskela@oulu.fi
Marita Komulainen
suunnittelija
(taloustiede)
puh: 08- 553 7311, 0400-181 861 
marita.komulainen@oulu.fi
Titta Koski
suunnittelija
(kasvatustiede)
puh: 08- 553 7315, 040-535 3595 
titta.koski@oulu.fi
Ellen Väinämö
suunnittelija 
virkavapaa
ellen.vainamo@oulu.fi
Minna Jurvelin
suunnittelija 
(luonnontieteellinen)
puh: 08 - 553 7319, 040-768 8615 minna.jurvelin@oulu.fi
Kristiina Simojoki
suunnittelija
(terveystieteet) 
puh: 08 - 553 7339, 040-754 7019
kristiina.simojoki@oulu.fi



2. Opetustarjonta ja sen hakeminen
 (Juha)
2.1 Arvosanaopetus 
(lähi- ja etäopetus, verkko-opiskelu, itseopiskelu)

· talvikautinen opetus

· kesäaikainen opetus

2.2 Yleisöluentosarjat 

· Studia Generalia

· Yliopisto – Maakunta
· Ikäihmisten yliopistotoiminta

2.3 Koulutuksen tukitoiminnot

· opintoneuvonta ja -ohjaus

· opinto- ja taloushallinto

· suunnittelu ja koordinointi

2.4 Kehittämistoiminta

Kehittämistoiminnot koulutuspalveluiden ja tukitoimintojen alueella

2.5 Aikataulut

Opetuksen hakeminen
3. Opetuksen järjestäminen
3.1 Opetuksen suunnittelu
Yhteistyötahoille myönnetty opetus suunnitellaan 

a) Avoimen yliopiston suunnittelijan toimesta silloin kun opetus menee myös Oulussa ja toteutetaan etä- tai monimuoto-opetuksena

b) yhteistyötahon suunnittelijan toimesta silloin kun opetus menee vain yhteistyöpaikkakunnalla.  Sopimuksen mukaan opetus voidaan suunnitella myös avoimen yliopiston toimesta jos niin sovitaan.
3.2 Opetusmuodot
Etäopetus on opetusta, jossa opiskelijat ja opettaja tai luennoitsija ovat fyysisesti eri paikoissa. Opiskelu mahdollistuu hyödyntämällä erilaisia tietoteknisiä sovelluksia, kuten esimerkiksi videonevottelua, puhelinneuvottelua, ja tietoverkkopohjaisia oppimisympäristöjä. Etäopetuksessa opiskelijalla on laajemmat mahdollisuudet opiskella ajasta ja paikasta riippumatta. 

Itsenäinen työskentely voi opintojakson luonteesta riippuen olla mm. kirjallisuuden lukemista, harjoitusten tekemistä, opintopäiväkirjan laatimista tai esseiden kirjoittamista. Kaikkiin opintojaksoihin sisältyy itsenäistä työskentelyä, vaikka sitä ei olisi erikseen mainittu. Itsenäiseen työskentelyyn tarvittavan ajan voi arvioida vähentämällä opetustunnit opintopistettä kohden varatusta kokonaistuntimäärästä. Kokonaistuntimäärän voi laskea kurssista saatavien opintopisteiden pohjalta.
Lähiopetus on opetusmuoto, jossa opettaja tai luennoitsija on konkreettisesti paikalla. Lähiopetuksessa opinnot koostuvat pääasiassa luento-opetuksesta, harjoituksista ja seminaareista. Lähiopetukseen voi liittyä myös pienryhmätapaamisia sekä tietoverkon käyttöä ja hyödyntämistä (esimerkiksi sähköposti tai tiedonhaku verkosta)

Monimuoto-opetus (momu) on opetuksen muoto, johon saattaa sisältyä lähiopetusta, etäopetusta (esim. puhelinopetus, video-opetus ja verkko-opinnot) ja itsenäistä työskentelyä. Usein opiskelua ja oppimista tuetaan tuutoroinnilla.

Verkko-opinnot ovat etäopetuksena toteutettavia opintoja, jotka toteutetaan www-oppimisympäristössä. Opiskelu tapahtuu Internetin kautta ja yleensä oppimista tuetaan tuutoroinnilla. Opintojen etuina ovat joustavuus, yksilöllisyys sekä riippumattomuus ajasta ja paikasta. 

3.3 Sopimukset
Yhteistyösopimus (liite ?) tehdään yhteistyöoppilaitoksen kanssa aina ennen opetuksen aloittamista. Sopimuksessa määritellään sekä avoimen yliopiston että yhteistyötahon oikeudet ja velvollisuudet liittyen opetuksen järjestelyihin. Lisäksi siinä määritellään yhteistyötaholta perittävät opetuksen järjestämiseen ja toteuttamiseen liittyvät kustannukset. 

Tekijänoikeudet koskevat myös kaikkea avoimen yliopiston toteuttamaa ja välittämää opetusta. Yhteistyötaholla ei ole oikeutta tallentaa opetukseen liittyvää materiaalia ja jälleen levittää sitä. 
3.4 Maksut
Luentopalkkiot (Ritvalta)
Tähän tulee avoimen yliopiston palkkioperusteet

Tentit: (Toimisto)
Rekisteröinti- ja opetuskustannukset: 
Avoin yliopisto perii yhteistyötahoilta opiskelijakohtaisen rekisteröintimaksun. Lisäksi yhteistyötaho maksaa oman osuutensa opetuksen toteuttamisesta aiheutuneista kustannuksista silloin, kun opetusta antaneiden henkilöiden palkkiot maksetaan avoimen yliopiston toimesta.

Rekisteröintimaksut/ lukukausi/ opiskelija lukuvuonna 2005-2006
	
	Avoimen suunnittelema opetus
	Yhteistyötahon suunnittelema opetus

	Perusopinnot
	43 €
	26 €

	Aineopinnot
	60 €
	26 €

	Yksittäiset opintojaksot
	35 €
	26 €


3.5 Tentit
tenttikäytännöt (toimisto)
3.6 Opintojen ohjaus 
Avoimen yliopiston opiskelijoilla on mahdollisuus saada halutessaan opinto-ohjausta. Opintojen ohjausta antavat yhteistyöopisto, avoimen toimiston suunnittelijat sekä opintotoimiston henkilökunta ja viime kädessä opettaja ja opintojakson tai –kokonaisuuden vastuuhenkilö. Sellaisissa oppiaineissa, joissa on mukana tuutori, ohjeistetaan paikkakuntakohtaista tuutoria opintoneuvonnallisissa asioissa. Yhteistyötahon henkilökuntaa ohjeistetaan oppiainekohtaisesti syksyllä opintojen alkaessa niistä toimenpiteistä, jotka koskettavat oppiaineen tavallisesta poikkeavia toimintakäytäntöjä (esim. monimuoto-opetuksessa kysymykset pyytää tietyissä tapauksissa opisto, tietyissä avoimen yliopiston toimisto). 

Mikäli yhteistyötaho kohtaa sellaisia opintoneuvonnallisia kysymyksiä, joihin se ei osaa vastata, on näissä kysymyksissä hyvä olla yhteydessä avoimen yliopiston vastaavaan suunnittelijaan tai opintotoimiston vastaavaan opintoasiainsihteeriin. Näiden henkilöiden tiedot ilmenevät oppiainekohtaisesti suvi-palvelimen kautta. Mikäli tietoa ei ole välittömästi saatavilla avoimen toimistosta, suunnittelija ottaa yhteyttä oppiaineen opettajaan tai tiedekunnan vastuuhenkilöön selvittääkseen asian. Tällä tavoin toimiessamme vältämme kysymysruuhkat tiedekunnan suuntaan. Opetustilanteen yhteydessä myös opettaja antaa opintoneuvontaa ja se on luonnollinen paikka varsinkin opiskelijoiden kysymyksille. 

Tiedot opintokokonaisuuksien ja -jaksojen opintovaatimuksista, aikatauluista sekä opetustiloista ovat saatavilla avoimen yliopiston www-sivuilta www.oulu.fi/avoinyliopisto/  ja Suomen virtuaalisen avoimen yliopiston www-sivuilta: www.avoinyliopisto.fi/
3.7 Todistukset (opintotoimisto)
Opiskelijat tilaavat opintorekisteriotteet ja kokonaisuuksista annettavat todistukset kirjallisesti joko avoimen yliopiston www-sivuilta (www.oulu.fi/avoinyliopisto)  tai opinto-oppaan takakannessa olevalla lomakkeella. 

Opettajille annettavat todistukset pyydetään osastosihteeri Ritva Hämeenaholta ritva.hameenaho@oulu.fi  (Ritva)
3.8 Suvi –päivitys (Katja)
3.9 Optima (Katja)
3.10 Kirjasto/ Kirjat
Kuntien ja kaupunkien kirjastot palvelevat opiskelijoita. Opiskelupaikkakunnan kirjaston kaukopalvelun kautta saa tarvittaessa aineistoa muista kirjastoista Suomesta ja maailmalta. Kirjastojen yhteystietoja löytyy osoitteesta www.kirjastot.fi .

4. Tarvittavat lomakkeet
(Silja)
todistus

sopimus

tentti-ilmoittautuminen

hakulomake opetukselle

