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1. Avoimet virat
Juha kertoi, että suunnittelijan virkoja on hakenut 29 ja toimistosihteerin virkoja 6 henkilöä. Juha, Liisa Rossi ja Anna-Maija Ylimaula valitsevat virkoihin henkilöt, ja päätökset tehdään ennen joulua, ja määräyskirjat kirjoitetaan vuoden 2006 alussa.
2. Koulutuskartoituksen tilanne
Yhteistyöoppilaitoksia on pyydetty toimittamaan tähän päivään, eli 8.12.2005, mennessä tiedot siitä, mitä avoimen yliopiston opetusta ne hakevat lukuvuodelle 2006-2007. Koska opetusta on haettu hyvin vähän, ja tilanne on siksi hyvin huolestuttava, Juha ohjeisti suunnittelijat soittamaan niille keskeisille yhteistyötahoille (20-30 kpl), jotka eivät ole hakeneet avointa yliopisto-opetusta määräaikaan mennessä. Em. yhteistyökumppaneilta tuli tiedustella, hakevatko ne opetusta seuraavalle lukuvuodelle, ja jos eivät, miksi. Varsinaisen haun ja soittokierroksen tulokset tarvitaan ti 13.12.2005 Avoimen ohjausryhmän kokouksessa, joka koordinoi esitykset ja neuvottelee sen pohjalta Meri-Lappi –Instituutin kanssa.
3. Toteutuma
Juha tarvitsee Avoimen ohjaus ryhmänkokoukseen ajan tasalla olevaa tietoa toteutuneesta koulutuksesta, minkä takia hän pyysi päivittämään em. asiat tiedostoon.
4. Tilastointi
KOTA-tietokannan tiedot tulee tilastoida 31.12.2005 mennessä, ja yliopiston hallinto haluaa tilastotiedot 15.1.2006 mennessä. Mira tiedotti, että Adican tuottamat tilastotiedot ovat valmiina 31.12.2005. Juha painotti, että kaikki opiskelijakortit on saatava yhteistyökumppaneilta, samoin SUVI-tiedot tulee päivittää. Juha nimesi tilastointipäälliköksi Siljan, joka tekee asiassa yhteistyötä Miran kanssa. Silja kertoi, että LOP:eja puuttuu, ne tulevat kuitenkin opintopistemääräisinä SUVI:sta, kunhan sinne on syötetty tarpeelliset tiedot: kevään, kesän ja jatkuvan opetuksen osalta merkitään opintoviikot, kun taas syksyn uusi opetus merkitään opintopisteinä.
5. Markkinointi
Juha tiedotti, että markkinointisuunnitelma käsitellään myöhemmin, ja että Avoimen verkkosivusto tulee päivittää ajan tasalle 24.12.2005 mennessä. Yliopiston opettajan ja opiskelijan eettiset ohjeet, jotka Opetuksen kehittämisyksikkö on toimittanut, laitetaan Avoimen verkkosivuille. Marita kertoi, että Avoimen yliopiston kevään 2006 opetustarjontaa esittelevät mainokset ilmestyvät:

a) Opistolaisessa joulun aikaan

b) Kalevassa loppiaisena

c) Opettaja-lehdessä 3.2.2006 (mainoksen DL 13.1.2006)

Marita tiedotti myös uusista mahdollisista markkinointikanavista: elokuussa 2006 ilmestyy Abi-fakta –kalenteri, josta Avoin ostaa mainossivun. Harkinnan alla on, ostaisiko Avoin Radio Energyn taajuuksilta seuraavanlaisen ammattilaisten tekemän mainospaketin: 
[(20s x 9/päivä) x 1 vko] tammikuussa, keväällä, elo- ja syyskuussa.
6. Vuoden vaihteen talous
Ritva tiedotti, että viimeistään 9.12.2005 laskutetut palkat maksetaan 31.1.2006. Hankinnat tulee laskuttaa viimeistään 14.12.2005 ja muut asiat viimeistään 5.1.2006. Kristiina kertoi, että projekteissa kaikkea ei pystytä laskuttamaan vuoden 2005 puolella.
Lisäksi keskusteltiin vuolaasti, miten työt järjestetään Sannan ja Siskon sairauslomien aikana. Sijaistarve on ilmeinen vuoden vaihtumiseen liittyvien tilastointien yms. takia, minkä takia Ritva ehdotti kahden sijaisen palkkaamista. Juha neuvottelee asiasta Anna-Maija Ylimaulan kanssa.
7. Oodi-tilanne

Koska arvosanat eivät vieläkään näy opiskelijoille, Juha pyysi Siljaa ja Miraa ottamaan yhteyttä Adicaan, jotta se hoitaisi asian kuntoon.
8. Kirjasto
Kaisu Clarot kertoi yliopiston hankkimasta elektronisesta Ellibs-kirjakokoelmasta, jota myös Avoimen opiskelijat saavat käyttää ilman lisenssimaksuja tms. kuluja. Juha ehdotti, voisivatko pääkirjasto ja Avoin yliopisto (lähinnä Tari ja Marit) tehdä yhteistyötä Snellman-juhlavuoteen 2006 liittyen, mikäli avoin valitsee syksyn 2006 Studia Generalia sarjan aiheeksi Snellmannin. Kaisun mukaan yhteistyö on mahdollista.
9. Lomat
Loma-anomukset tulee tehdä siten, että toimisto on avoinna myös välipäivinä.
10. ATK-laitteistoista ja –järjestelmistä yms.
ATK-tukihenkilöharjoittelijamme Marko on koonnut toimistoon asiakaspäätteen, joka ei ole avoimen yliopiston verkossa, vaan toimii Pan-Oulu –verkon kautta. Marko selvittää, miten OutLookin kautta voisi hoitaa tila- ja laitevarauksia. Lisäksi Marko on virittänyt huoneen 151 tietokoneeseen skannerin, digikameran ja Skype-nettipuheluohjelman. Jäljelläon vielä muutama käytöstä poistettu tietokone, joita henkilökunta voi pyytää käyttönsä Juhalta.
Uuden kopiokoneen tultua järjestetään käyttöopastusta, vanha kopiokone ostetaan toimistoon ja vanha väritulostin siirretään multimediahuoneeseen (huone 151). Juha ehdotti, että avoimen toimiston taukohuoneeseen sijoitettaisiin videoneuvottelulaitteisto, jos avoin saisi siihen tarvittavat yhteydet. Ehdotusta ei kommentoitu. Kristiina ehdotti, että videoneuvotteluhuoneen voisi tehdä ns. pikku huoneesta. Sinne mahtuisi Juhan mukaan neljä henkilöä.
11. Pikkujoulut

Kävi ilmi, että KOTU:n pikkujouluihin ei ole menossa juuri ketään, minkä takia päätettiin, ettei Avoin tuota sinne ohjelmaa. Omat pikkujoulut pidetään taukohuoneessa torstaina 15.12.2005 klo 11 alkaen joululounaan merkeissä. Opiskelijoiden glöki-tilaisuus järjestetään rästitenttipäivänä 20.12.2005, päivällä toimistossa ja myöhemmin tenttisalin edustalla.

