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Avoimen yliopisto-opetuksen 

Taypro / Personec – tietojärjestelmien 
rinnakkaiskäytön suunnitteluraportti
Tavoite


Selvityksen tavoitteena on valmistella Oulun yliopiston Avoimelle yliopistolle tämän käyttämien tietojärjestelmien (Acta, Taypro, Personec) rinnakkaiskäyttöä siirtymävaiheen ajaksi. 

Työssä tulee huomioida yliopiston virallisjärjestelmien vaateet siten, että kaikki yliopiston hallinnon kannalta tarvittavat tiedot saadaan kerättyä ja tallennettua ao. järjestelmiin. Toisaalta tavoitteena on varmistaa avoimen yliopiston toimintojen kannalta olennaisten tietojen käytettävyys sekä päivittäisten suunnittelu- ja seurantatöiden sujuminen em. osin päällekkäistoimintoja sisältävillä tietojärjestelmillä. Lisäksi pyritään poistamaan päällekkäisyydestä aiheutuva kahdenkertainen työ sekä suunnitellaan järjestelmien väliset liittymät periaatetasolla. 


Siirtymävaihe päättyy avoimen yliopiston ottaessa käyttöön uudet, korvaavat opetuksen suunnittelun ja toteuttamisen tietojärjestelmät. 

Rajaus 

Tässä selvityksessä keskitytään pelkästään sivutoimisten opettajien opettaja- ja opetus -tietojen keruun, tallentamisen sekä palkkionmaksatakäytäntöjen selvittelyyn avoimen yliopiston näkökulmasta. 

Selvityksessä ei oteta kantaa näiden järjestelmien muuhun tietosisältöön tai toimintoihin eikä muiden järjestelmien käyttöön liittyvien tietojen käsittelyyn tai mahdollisiin päällekkäisyyksiin. 
Toiminto oletetaan 17.5. palaverissa esitetyn lyhyen prosessin mukaiseksi. 
Nykyinen toiminta 

Oulun yliopiston avoin yliopisto käyttää opetuksen suunnittelun ja järjestämisen työkaluina avoimelle yliopistolle räätälöityjä Taypro- ja Acta-tietojärjestelmiä, näiden tietokantoihin pohjautuvia oppilashallinnon sähköisiä palveluja tuottavia ActaX- ja ActaWeb –järjestelmiä sekä yliopiston keskushallinnon virallisjärjestelmiä (mm. AdeEko, Oodi, Personec). Osa järjestelmien toiminnoista ja tietosisällöstä ovat päällekkäisiä aiheuttaen paitsi kahdenkertaista työtä, myös riskin tallettaa toisistaan poikkeavaa tietoa eri järjestelmiin. 

Alla on listattu järjestelmien limittäisiä toimintoja.

Taypro-toiminnot:

· talletetaan kaikki opettajatiedot (avoimessa yliopistossa opetusta antaneet)

· talletetaan sivutoimisten tuntiopettajien kurssikohtaiset opetustiedot (mitä, missä, milloin ja kuinka paljon)

· tuotetaan opettajakortit (käytetään muuttuneiden ja uusien opettajatietojen keruuseen) 

· tuotetaan sivutoimisten tuntiopettajien nimittämiskirjat 

· tuotetaan palkkionmaksulomakkeet (tentin korjaus., tentin valvonta, tutorointi tms.)

· talletetaan opetuskokonaisuuksien budjetointitiedot 

· käytetään opettajien asiantuntijarekisterinä

· talletetaan avoimen tiimitasoiset budjetit 

· talletetaan talousseurannan toteutumatiedot (AdeEkosta) opetuksen osalta 

Personec-toiminnot:

· talletetaan kaikki opettajatiedot (kaikki yliopistossa opetusta antaneet)

· talletetaan yksittäisten opetusten suunnitelmatiedot 

· tuotetaan laskulomake 

· talletetaan sivutoimisten tuntiopettajien kurssikohtaiset opetustiedot (nimittämiskirjat) 

Käytännössä opettaja- ja opetustiedot sekä osin palkanmaksannan tiedot talletetaan molempiin järjestelmiin ja molemmista tuotetaan raportteja samaan tarkoitukseen. Kahdenkertaisen työn lisäksi riskinä on mahdollisuus tallettaa osa tiedoista vain toiseen, ns. väärään järjestelmään, mikä saattaa vääristää seurantaraportteja. Tämä hankaloittaa toiminnan suunnittelua ja heikentää tiedon luotettavuutta.

Avoin yliopisto-opetus poikkeaa kuitenkin perusyliopisto-opetuksesta siinä määrin, etteivät virallisjärjestelmät ole tarjonneet riittäviä toimintoja avoimen yliopistotoiminnan tueksi. Tämän vuoksi on ollut perusteltua käyttää virallisjärjestelmien lisäksi omia räätälöityjä sovelluksia. Rinnakkaisjärjestelmien toimintoja sekä avoimen yliopiston prosesseja on tehostettu mm. rakentamalla liittymiä käytettävien järjestelmien välille esim. talouden toteumatiedot tuotetaan AdeEkosta sähköisesti Tayproon.

Yliopiston käyttämiä virallisjärjestelmiä mm. Oodia odotetaan kehitettävän lisäämällä niihin avoimen yliopisto-opetuksen vaatimia toimintoja. Avoin yliopisto ottaa ne käyttöönsä niiden valmistuttua korvaten niillä käytöstä poistettavat Taypro- ja Acta- järjestelmät. 

Koska Taypro ja Acta poistuvat käytöstä muutaman vuoden kuluessa, niiden varaan ei ole järkevää rakentaa laajoja uusia kokonaisuuksia. Vain nykyisten toimintojen ylläpidon, tehostamisen tai virtaviivaistamisen edellyttämät pienehköt muutokset katsotaan mielekkäiksi toteuttaa em. järjestelmiin. Niillä toteutetaan vain ne tehtävät, joita ei vielä voida tuottaa yliopiston nykyisillä virallisjärjestelmillä, ja jotka ovat avoimen toiminnan kannalta tärkeitä säilyttää käytössä. Muutoin nykyiset ja tulevat toiminnot tulee suunnitella pohjautuvaksi yliopiston käyttämiin tai käyttöön otettaviin virallisjärjestelmiin.  

Analyysi

Opettajatiedot

Jatkossa sivutoimisten tuntiopettajien tiedot syötetään pelkästään Personeciin, koska ne joka tapauksessa tulee kirjata sinne. Personeciin kerätään ja talletetaan vain yliopiston kannalta pakolliset tiedot. Laajempien tietojen keräämiseen ja tallettamiseen ei nähdä tarvetta. 
Personeciin voidaan tallettaa ainoastaan em. sivutoimisten tuntiopettajien tiedot (antavat luento ja harjoitustunteja). Muut henkilöt (tentin valvonta-, ja korjaus- sekä tutorointipalkkiota saavat) on talletettava nykyiseen tapaan Tayproon. 
Opettajatiedot kerätään Taypron tuottamalla uudella opettajakortin ja nimittämiskirjan tietoja sisältävällä esitäytetyllä lomakkeella (Liite 1). Tietojen tallentamiseen on syytä kiinnittää jatkossa erityistä huomioita koska samalla lomakkeella kerätään tietoja kahteen eri järjestelmään. Tentin valvonta ja korjaus sekä tutorointipalkkiota saavat talletetaan vain Tayproon. Luento ja harjoituspalkkiota saavat talletetaan aina Personciin sekä tarvittaessa lomakkeen lisätietoja Tayproon (mm. erikoisosaamiset). 
Opetuksen suunnittelu (mm. opettajien asiantuntijuus ja budjetointi) on yksi avoimen yliopiston avaintehtävistä. Koska sitä ei voida toteuttaa yliopiston muilla järjestelmillä riittävän toimintokohtaisena, on sitä tukevat toiminnot voitava edelleen tuottaa Tayprolla. Tämä puolestaan edellyttää Tayprolta ajantasaisia opettajatietoja. 

Talletustöiden päällekkäisyydet vältetään lukemalla Personeciin talletetut opettajatiedot Tayproon siirtotiedostojen avulla. Näin tiedot talletetaan vain kertaalleen. Taypron tietojen ajantasaisuus varmistetaan lukemalla Personeciin syötetyt opettajatiedot riittävän tihein syklein. Personeciin lisätään toiminnot em. siirtotiedostojen tuottamiseksi automaattisesti päivittäin. Käyttäjän tulee voida määritellä minne (työasema/kansio) siirtotiedostot talletetaan. Annettu polku talletetaan oletusarvoksi, jota voidaan tarvittaessa muuttaa. Siirtotiedoston formaatti kuvataan liitteessa 2. Tayproon luetaan ja päivitetään aina kaikki opettajatiedot (kaikkien avoimen yliopiston opettajien tiedot). Taypro ei tarkista tietojen oikeellisuutta so. mikä tieto on viimeisin talletettu, vaan Personecin tiedot oletetaan aina oikeiksi. Vain Personecista luettavat ei-tyhjät tietokentät päivitetään. Tayprossa olevat muut opettajatiedot säilytetään muuttumattomina. 
Opettajatietojen päivityssykli on toimintojen kannalta riittävä. Opettajat voidaan perustaa tarvittaessa Personeciin jo toteutettavan koulutuksen suunnitteluvaiheessa. 
Siirtymävaiheen aikana osa opettajatiedoista on vain Tayprossa. 

Suunnitelmatiedot

Personec ei tue avoimen yliopiston käyttämää monitasoista budjetointia eikä sinne voida tallettaa opetuksen suunnitelmatietoa lukuun ottamatta muita budjetointia tukevia tietoja. Opetuksen suunnittelu - toteutus aikajänteestä johtuen (n. 3 – 6 kuukautta ennen opetuksen toteutumista) budjetteja on tarvetta muokata jatkuvasti. Tämä on kätevintä tehdä nykyiseen tapaan Tayprolla.

Tässä yhteydessä ei toteuteta muutoksia budjetointikäytäntöihin. 

Palkanmaksutiedot

Palkanmaksannan perustiedot kerätään samalla, Taypron tuottamalla lomakkeella kuin muutkin opettajatiedot ja ne talletetaan suoraan Personeciin. Tiedonkeruulomake toimitetaan opettajalle esitäytettynä tai tyhjänä. Taypron käyttö lomakkeen tuottamiseen on perusteltua, koska ko. lomakkeella on muita avoimen suunnittelussa tarvittavia tietoja. Lomake pystytään tuottamaan helposti Tayprolla opettajalle. Taypron opettajarekisterin tiedot ovat ajantasaisia n. päivän viiveellä, minkä ei arvioida aiheuttavan pulmia. 

Maksetut opetuspalkat perusteineen (nimittämiskirjat) kirjataan pelkästään Personeciin. Nimittämiskirjan tietoja ei syötetä tai lueta Personecista Tayproon. 
Opetuspalkkojen toteumatiedot luetaan Tayproon entiseen tapaan AdeEkosta sähköisesti. Näin Tayprolla hoidetaan edelleen avoimen yliopiston budjetointi sekä toimintokohtainen sisäinen talousseuranta. 
Yhteenveto

Tässä vaiheessa tehtävät muutokset pyritään minimoimaan tietojärjestelmien tulevan vaihtumisen vuoksi. Myöskään tällä hetkellä ei ole varmuutta, mitä toimintoja uusiin järjestelmiin (Oodi) sisältyy ja miten niitä sovelletaan käytännössä. 

Personecin olemassa olevien tietokenttien hyödyntäminen alentaa kustannuksia, mutta edellyttää huolellisuutta tietojen syöttämisessä (tekstikenttiin luokittelutietoja). 
Liittymään ei toteuteta opettajien ulkomaisia osoitteita. 
Perustoiminnot tehdään seuraavasti:

· opetuksen budjetointi / suunnittelu nykyiseen tapaan Tayprolla
· opettajatietojen keruu Tayprolla tuotetulla, uudella lomakkeella
· lomakkeen opettaja/opetustiedot talletetaan pelkästään Personeciin 

· opettajatiedot päivitetään sähköisesti Tayproon
· nimittämiskirjat, laskulomakkeet ja suunnitelmatiedot Personecilla 

· (palkkiota saavien opettajatiedot + opetuspalkkiot Tayprolla, jos ei saada Personeciin)
Tarvittavat järjestelmämuutokset:

· lisätään Personeciin opettaja/opetustietojen siirtotiedoston vaatimat toiminnot
· tarkistetaan / muokataan Taypron tietosisältö uutta toimintoa vastaavaksi 
· muokataan Taypron opettajorttia 
· lisätään Tayproon opettajatietojen päivitystoiminto
Tietosisältö/ opettajat
	Taypron tiedot
	saatavuus
	
	

	hetu
	
	C11
	

	opettajan tunnus
	generoidaan
	(C6)
	

	sukunimi
	
	C30
	

	etunimi
	
	C30
	

	puhelin 
	
	C15
	

	lähiosoite
	
	C30
	

	postinumero
	
	C5 (SE_POSTI)
	

	pankkiyhteys
	vain Tayproon (palkkiot)
	C20
	

	tilinumero
	vain Tayproon (palkkiot)
	C20
	

	verotuskunta
	vain Tayproon (palkkiot)
	C30
	

	syntymäkunta
	ei kerätä jatkossa
	C30
	

	yleissivistävä koulutus
	ei kerätä jatkossa
	C1 (TA_YLEIS)
	

	oppiarvo
	erilaiset luokitukset, ei saada
	C3 (TA_OPPAR)
	

	tutkinto
	erilaiset luokitukset, ei saada 
	C4 (TA_TUTK)
	talletetaan tekstinä

	tutkinnon suoritusvuosi
	
	C4
	

	opintosuunta
	ei kerätä jatkossa
	C30
	

	oppilaitos
	ei kerätä jatkossa
	viitearvo (C10)
	

	yhteyshenkilö
	ei kerätä jatkossa
	L1
	

	virkanimike
	
	C25
	

	laitos
	
	C25
	

	professori
	ei kerätä jatkossa
	L1
	

	työpaikka
	
	C10 (X712o)
	

	ammatti
	
	C30
	

	työkokemus
	ei kerätä jatkossa
	C50
	

	päivitetty
	
	D8
	

	kirjattu rekisteriin
	
	D8
	

	erikoisosaamiset (max 5) kpl)
	)
	C3 (TA_E_OS)
	

	fax
	ei kerätä jatkossa
	C15
	

	maa
	
	N1
	

	muistio
	
	L1
	

	email
	
	C40
	

	postinro ulkomaa
	
	ul_posti
	

	postitoimipaikka ulkomaa
	
	ul_posti
	

	maan nimi
	
	ul_posti
	

	avoimen projektitunnus
	
	C10
	erittely

	opetuksen aihe
	
	C70
	

	opetuksen aloituspäivä
	
	D8
	

	opetuksen loppumispäivä
	
	D8
	

	palkan maksatukseen liittyvää tietoa
	C100
	
	lisätieto 1

	gsm puhelin
	C15
	
	

	tuntikertymä
	N6.2
	(sadasosatunnit)
	

	opintojakson numero
	C10
	
	

	lisätieto 2
	C100
	oppiaine
	”Kasvatustiede 35 op”


	Personecin siirtoformaatti
	tyyppi
	sisältö
	esimerkki

	opettajan henkilötunnus
	C11
	
	

	sukunimi
	C30
	
	

	etunimi
	C30
	
	

	puhelin 
	C15
	
	

	lähiosoite
	C30
	
	

	postinumero
	C5 
	
	

	tutkinto
	C30
	korkein mahdollinen tutkinto
	

	tutkinnon suoritusvuosi
	C4
	
	

	nimike
	C25
	
	

	laitos
	C25
	
	

	kirjattu rekisteriin
	D8
	”ppkkvv”
	

	lisätieto 1
	C100
	palkan maksatukseen liittyvää tietoa
	

	gsm puhelin
	C15
	
	

	email
	C40
	
	

	tuntikertymä
	N6.2
	(sadasosatunnit)
	

	opintojakson numero
	C10
	
	

	opetuksen aihe
	C70
	
	

	opetuksen aloituspäivä
	D8
	”ppkkvv”
	

	opetuksen loppumispäivä
	D8
	”ppkkvv”
	

	erittely
	C10
	avoimen käyttämä projektitunnus
	

	lisätieto 2
	C100
	oppiaine
	”Kasvatustiede 35 op”


