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TULIJAT TUTUIKSI

	Uuden työntekijän nimi
	

	Koulutus
	

	Työtehtävät
	

	Ryhmä
	

	Projekti
	

	Toimisto puh.numero
	
	Laboratorio puh.numero
	

	Toimisto
	

	Johtaja
	Taina Pihlajaniemi (471B)
	

	Koordinaattori,
Light Microscopy Core
	Sinikka Eskelinen (476B)
	

	Tutkijakoulu koordinaattori,
isotooppilaboratorio

ongelmajäte vastaava
	Pekka Kilpeläinen (473B)
	

	Sihteeri
	Anne Vainionpää (474B)
	

	Sihteeri
	Irmeli Nykyri (475B)
	

	Sihteeri
	Teija Luoto (472B)
	

	Tietokoneet
	Antti Viklund (458B)
	

	Projektijohtajat
	Seppo Vainio (412A)
	

	
	Mikko Hallman/Mika Rämet
     Reetta Vuolteenaho (305A)
	

	
	Antero Kesäniemi

     Maarit Jokela (309A)
	

	Transgenic Core
	Raija Soininen (470B)

     Jonna Laakso (469B)
	

	EM Core
	Raija Sormunen (457B)
	

	DNA Microarray
	Jussi Vuoristo (454B)
	

	Välinehuolto
	Tuula Väisänen (444B)
	


	Toimisto
	Irmeli, Anne, Teija

· työterveys, palkka-asiat, loma-asiat, henkilökortti, kellokortti, sisäinen posti ja kopiointi

	Virastomestarit
	Reijo Kauppila

· avaimet

	Tekniset asiat


	Tekninen jaos, Kauko Koistinen (puh. 5983)

	Kiinteistöhuolto
	Lassila&Tikanoja, Arto Keränen puh. 0500-586 654
24 h päivystys puh. 010 636 162

	Kieppi seminar series

	Seppo Vainio

· henkilökuntainfot

· mitä laitoksella tehdään/tavoitteet
· ryhmien esittely 

	Ryhmänjohtajat


	· mitä ryhmä tutkii

· oma projekti/työtehtävät/tavoitteet/mitä uudelta työntekijältä odotetaan

· mitä työntekijä voi odottaa laitokselta (työympäristö, työturvallisuus yms.)

· mitä laitos odottaa uudelta työtekijältä: osallistuminen laitoksen toimintaan ja toimintatapojen noudattaminen

· tukihenkilö

· ryhmän muut jäsenet ja heidän projektinsa

· tilaukset 

· määräyskirja/työsopimus/tutkimussuunnitelma




MEET THE NEWCOMER
	Name of the newcomer
	

	Education
	

	Job description
	

	Group
	

	Project
	

	Office phone number
	
	Lab phone number
	

	Office
	

	Director
	Taina Pihlajaniemi (471B)
	

	Coordinator,

Light Microscopy Core
	Sinikka Eskelinen (476B)
	

	Graduate School Coordinator,
point of contact for isotopic lab and hazardous waste
	Pekka Kilpeläinen (473B)
	

	Secretary
	Anne Vainionpää (474B)
	

	Secretary
	Irmeli Nykyri (475B)
	

	Secretary
	Teija Luoto (472B)
	

	Computers
	Antti Viklund (458B)
	

	Project leaders
	Seppo Vainio (412A)
	

	
	Mikko Hallman/Mika Rämet

     Reetta Vuolteenaho (305A)
	

	
	Antero Kesäniemi

     Maarit Jokela (309A)
	

	Transgenic Core
	Raija Soininen (470B)

     Jonna Laakso (469B)
	

	EM Core
	Raija Sormunen (457B)
	

	DNA Microarray
	Jussi Vuoristo (454B)
	

	Light Microscopy Core
	Sinikka Eskelinen (423A)
	

	Appliance maintenance
	Tuula Väisänen (444B)
	


	Administration
	Irmeli, Anne, Teija

· health care -, salary -, vacation matters, ID card, working hours, internal mail and copying

	Janitors
	Reijo Kauppila

· keys

	Technical matters
	Technical division, Kauko Koistinen (tel. 5983)

	Property management
	Lassila&Tikanoja, Arto Keränen tel. 0500-586 654

24 h service tel. 010 636 162

	Kieppi seminar series
	Seppo Vainio

· staff info meetings

· departmental work distribution/aims

· introduction of groups



	Group leaders
	· study subject

· own project/work distribution/aims/what is expected from the newcomer

· what can the employee expect from the department (working environment, safety arrangements etc.)

· what does the department expect from the newcomer: participation to departmental activities and following the rules and procedures

· first point of contact

· the other members of the group and their projects

· ordering materials

· letter of appointment/work contract/study plan
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