Uuden 1.6.2020 käyttöönotettavan HR-järjestelmän (Mepco) koulutukset
Henkilöstö: 1.6.2020 suomeksi klo 10.00-11.00 ja englanniksi klo 11.00-12.00, linkki toimitetaan myöhemmin
· Aiheena järjestelmän yleisesittely, sähköinen lomake henkilötietojen muuttamiseen, tutkintojen ilmoittamiseen, sivutyön ilmoittamiseen, etätyösopimukseen, poissaoloihin, työajan muuttamiseen, sähköisen palkkiolaskulomakkeen aloittaminen, irtisanoutumislomake, kehityskeskustelut, YPJ-lomakkeet (vaativuuden ja suoriutumisen arviointi) jne.
[bookmark: _GoBack]Esimiehet: 28.5.2020 klo 14.00-15.00 suomeksi ja 15.00-16.00 englanniksi, linkki toimitetaan myöhemmin
· Aiheena järjestelmä esimiehen näkökulmasta: sähköisten palkkiolaskujen käsittely, poissaolojen käsittely, työsopimukset ja niiden muutokset, kehityskeskustelut, YPJ-lomakkeet (vaativuuden ja suoriutumisen arviointi), työntekijätietojen katselu, raporttien ajaminen jne.
Tuntityöntekijän tai tuntiopettajan työsopimusesityslomakkeiden täyttäjät, ulkopuolisten (emeritus, apurahatutkijan sopimus tila- ja tutkimusresursseista, vierailevan tutkijan sopimus, palkaton harjoittelu Oulun yliopistossa, erikoislääkärikoulutuksesta vastaavan sopimus) sopimustietojen tallentajat ja palkkiolaskutettavasta toimeksiannosta sopivat henkilöt (näihin toiminnallisuuksiin tarjolla sähköinen prosessi): suomenkielinen koulutus 28.5.2020 klo 13.00-14.00, linkki toimitetaan myöhemmin
Koulutukset nauhoitetaan ja tallenne, käyttöohjeet sekä koulutuksen kalvot tuodaan Patioon.
