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TILINPAATOKSEN 2019 AIKATAULU

Oulun yliopiston taloussédnndn mukaan yliopiston hallituksen on laadittava tilinpaatos
31.3.2020 mennessa ja annettava se tilintarkastajan tarkastettavaksi seké tilintarkastuk-
sen jalkeen saatettava se yliopistokollegion kasiteltavéksi 30.6.2020 mennessd. Oulun
yliopiston vuoden 2019 tilinpa&tds hyvaksytaéan yliopiston hallituksen kokouksessa
maaliskuussa 2020. Yliopistokollegio vahvistaa tilinpadtoksen ja p&attad vastuuvapau-
den myontamisesta hallituksen jasenille ja rehtorille 30.6.2020 mennessa.

YKSIKOITA KOSKEVIA TARKEITA PAIVAMAARIA

Menolaskut / SAP Martti:

e Yliopiston yksikdiden on tehtavéd vuodelle 2019 aiotut kdyttdomaisuushankintansa vii-
meistddn 9.12.2019 mennessd. KOM-hankinnoista (veroton hinta 5 000€ tai yli) on teh-
tava kayttdomaisuusrekisteri-ilmoitus 16.12.2019 mennessa. Laskut tulee yksikoisséa ti-
liida, asiatarkastaa ja hyvaksya 10.1.2020 klo 14.00 mennessa.

e Palkkiolaskut on hyvaksyttava viimeistdan 16.12.2019 klo 20.00 mennessd, jotta
palkkiot ehtivat 31.12.2019 palkkojen maksupaivand maksuun.

o Kierrossa olevat asiatarkastettavat ja hyvaksyttavat laskut (myos sijaisella olevat) tulee
kayda kasittelemassa paivittain. Huolehtikaa mahdollisten lomien aikana myds Martin
sijaistuksista. SAP Marttia voi kayttdd myds yliopiston verkon ulkopuolelta. Etédkéayttd
vaatii vahvan tunnistautumisen. Laskuja voi hyvéksya myds MobiiliMartilla.

e MobiiliMartti kdyttdohje 11.4.2018 (Notio)

Martin muistiot ja sisdiset laskut:

e Meno-oikaisut ja tulo-oikaisut tulee hyvaksya yksikdissé 10.1.2020 klo 14.00 mennessa.

o Ajalle 1.9.-31.12.2019 kohdistuvat yliopiston “’sisdiset saatavat” on laskutettava ja hy-
vaksyttava yksikoissa 10.1.2020 klo 14.00 mennessa.

Matkalaskut ja kululaskut / SAP-Travel

o Vuoden 2019 marraskuun loppuun mennessa tehtyjen matkojen matkalaskut on
tehtdva 31.12.2019 mennessd ja ne on hyvaksyttava yksikoissa 10.1.2020 mennessa.

e Joulukuussa 2019 tehtyjen matkojen osalta matkalaskut on tehtdva kahden kuukauden
kuluessa matkan péattymisesta.

o Mikali matkalasku maksetaan vuonna 2019 paattyvalta projektilta, tulee matkusta-
jan lahettéd siitd tieto matkasihteereille osoitteeseen matkat@oulu.fi. Paattyvilta pro-
jekteilta maksettavat matkalaskut on hyvaksyttava 10.1.2020 klo 14 mennessé.

e Muistakaa kohdistaa mahdolliset matkatiliennakot ja rahaennakot matkalaskulle.

o Matkalaskut on tehtdva myds peruuntuneista matkoista, mikéli niista on aiheutunut yli-
opistolle kustannuksia.

o Matkalaskut on tehtavé 2 kuukauden kuluessa matkan p&attymisestd ja kululaskut 2 kuu-
kauden kuluessa kulun syntymisesta uhalla, etta oikeus korvauksiin menetetaan.

o Matkalaskun siséltdvaatimukset ja Yliopiston matkustusohje 1.1.2019 I6ytyvat Patiosta.

e SAP Travel on suljettu kayttdjiltd 10.1.2020 klo 14 — 19.1.2020. SAP-Travel on kaytet-
tavissd jalleen 20.1.2020 alkaen.



https://notio.oulu.fi/fi/ohjeet/_layouts/15/WopiFrame2.aspx?sourcedoc=/fi/ohjeet/Documents/MobiiliMartti%20k%C3%A4ytt%C3%B6ohje_11_04_2018.pdf&action=default
https://patio.oulu.fi/fi/palvelut-ja-ohjeet/matkustaminen/matkan-jalkeen/matkalaskun-liitteet
https://patio.oulu.fi/fi/yliopisto/toimintaa-ohjaavat-saadokset/matkustusohje

Tydaikakirjaukset — SoleTM:

e Joulukuun ty6ajankohdistukset on tehtava 31.12.2019 mennessa ja hyvaksyttava
3.1.2020 mennessa. Erityisesti on Kiinnitettdva huomiota siihen, ettd projekteille ja si-
saisille tilauksille kohdennetaan niille kuuluva osuus tybajasta.

Taydentédva rahoitus:
Mikali projektille on myonnetty jatkoaikaa vuodelle 2020, on siit4 toimitettava kirjallinen
dokumentti Talouspalveluihin (taydentava.rahoitus(at)lists.oulu.fi) 8.1.2020 mennessa.




