[bookmark: _gjdgxs]Oulun yliopiston Tutkimus-, kehittämis- ja innovaatiotoiminnan (TKI) ohjeet poikkeusoloissa
24.3.2020 - ohjeita täydennetään ja muokataan tarpeen mukaan

Sellaisia tehtäviä tai tehtävän osia, jotka voidaan suorittaa etänä, ei saa suorittaa yliopiston tiloissa. Ks. Pation ohje: Tarkempia määräyksiä työskentelystä yliopiston tiloissa poikkeusolojen aikana 18.3.2020-13.4.2020. 

Yliopiston tiloissa työskentely sallitaan kriittisen TKI-toiminnan turvaamiseksi: tällöin katkos toiminnassa on kriittistä toimintojen ylläpidon, pitkien aikasarjojen, projektin, väitöskirjatyön tai yhteistyön toteuttamisen kannalta – Ks. Taulukkomuotoinen apuväline TKI-toimintojen kriittisyyden tulkintaan (Liite 1).

Lupaprosessi: Yliopistolla työskentely edellyttää esimiehen arvion kriittisyydestä ja luvan oheisen mukaisesti. 
· Liitteen 1 mukaiset vihreällä merkityt tehtävät: arvion tekee ja luvan antaa tutkimusyksikön (TY) johtaja (voi tarvittaessa pyytää esityksen linjaesimieheltä), TY:n johtaja ilmoittaa päätöksestään dekaanille / erillisyksikön johtajalle. Yliopistotason infrastruktuuriyksiköiden osalta näiden johtaja tekee arvion (voi tarvittaessa pyytää esityksen linjaesimieheltä), ja päättää luvasta.
· Liitteen 1 mukaiset keltaisella merkityt tehtävät: arvion tekee TY:n johtaja (voi tarvittaessa pyytää esityksen linjaesimieheltä), luvan antaa dekaani / erillisyksikön johtaja.
· Jos halutaan määritellä kriittisyystaulukkoon jotakin uutta tai antaa lupa johonkin punaisella merkittyyn tehtävään, tästä tehdään esitys tutkimusvararehtorille, joka päättää luvasta.
· [bookmark: _wpqm4kxdxche]Lupatiedot kerätään kaikista luvan saaneista henkilöistä lomakkeella. Tiedekunnassa / erillisyksikössä sovitaan menettely lupatietojen keräämiseen, esim. TY:n johtaja kerää oman yksikkönsä luvat tai dekaanin kerää koko tiedekunnan osalta luvat. Yksiköissä luvan antaja huolehtii lupatietojen kokoamisesta ja ylläpidosta. Erillisyksiköiden osalta toimitaan vastaavasti. Operatiivinen ryhmä pyytää tarvittaessa luvan antajalta raportin, joka sisältää ajankohtaisen tiedon luvista.

· Esimiesten on syytä harkita tilakohtaisen maksimikuormituksen määrä, jotta esimies pystyy huolehtimaan siitä, että tila ei ylikuormitu huomioiden turvallisuusohjeet.
· Jokainen esimies huolehtii siitä, että kriittisiin TKI-toimintaan osallistuvien henkilöiden määrä tiloissa ei ylitä ohjeistuksessa määriteltyjä henkilömääriä ja että tarvittaessa henkilöiden tilankäyttöä porrastetaan. Samoin esimiehet huolehtivat siitä, että työskentely on ohjeiden mukaista.
· Laboratorioissa ja muissa työtiloissa oleskellaan vain työskentelylle välttämättömän ajan, jonka jälkeen siirrytään etätyöhön.
· Kriittisiin TKI-toimintoihin osallistuvalla henkilöllä on oltava lupa TKI-työhön yliopistolla. Sisään tullessa jokaisen on kirjauduttava henkilökohtaisella tunnisteellaan (henkilökortti/pilkki).
· Kussakin tiedekunnassa, erillisyksikössä ja muussa kriittistä TKI-toimintaa harjoittavassa yksikössä arvioidaan em. henkilöstön määrä ja seurataan sekä valvotaan toimintaa. Lisäksi toiminnasta raportoidaan pyydettäessä sovitun mukaisesti.
· Mikäli työntekijä havaitsee tiloissa liian suurta henkilökuormitusta, hänen on oltava yhteydessä luvan antajaan tai työntekijän esimieheen.
· Yliopistotasolla varautumis- ja operatiivinen ryhmä ohjaavat toimintaa sekä seuraavat toteutumista ja turvallisuuden ylläpitoa. 

· TKI ohje koskee tutkijoita, mukaan lukien tutkijatohtorit ja väitöskirjatyöntekijät, sekä laboratorioiden ja infrastruktuuripalveluiden henkilökunta.
· Kampusopetusta sekä Yliopistopalveluita koskevat erilliset ohjeet. 

Yliopiston tiloissa tarpeellista työskentelyä arvioidaan edellä esitetyn mukaisesti. Päätöksiä tehtäessä voidaan hyödyntää värikoodattua taulukkoa (liite 1).

Työskentelylupa sisältää seuraavat tiedot, jotka kootaan luvan antajan ylläpitämään taulukkoon.

· Työntekijän nimi
· Tehtävä ja luvan perustelu (hyödyntäen Liitettä 1)
· Työskentelyn paikka – merkitään pääasiallinen työtila(t)
· Esimies
· TY johtajan hyväksyntä (vihreät tehtävät) tai ”keltaisista” tehtävistä esitys ohjeen mukaisesti
· Dekaanin / erillislaitoksen / yliopistotason infrastruktuurien johtajan hyväksyntä ohjeen mukaisesti
· Poikkeustapauksissa esitys ja luvananto tutkimusvararehtorille
· Päivämäärä luvan antamiselle
· Lupa-aika (Esim. 13.4.2020)
· Poikkeamat – tälle sarake, johon merkitään esim. mahdolliset rikkomukset ja luvan keskeytys



[bookmark: _1fob9te]Liite 1. Taulukko TKI-toimintojen kriittisyyden tulkintaan
Vihreä: TKI-toiminnot, joissa työskentelemään valituille henkilöille on melko yksiselitteisesti mahdollistettava työskentely valituissa tiloissa; punainen: TKI-toiminnot, jotka melko yksiselitteisesti eivät edellytä fyysistä työskentelyä tiloissa; keltainen: TKI-toiminnot, jotka edellyttävät merkittävää tapauskohtaista harkintaa rehtorilta tai hänen delegoimaltaan henkilöltä. 
Taulukko on muotoiltu Suomen yliopistojen rehtorineuvosto Unifi ry:n tutkimusvararehtorikokouksessa hyvien käytänteiden levittämiseksi.
	
	(ii) Henkilöstön fyysisen läsnäolon kriittisyys TKI-toiminnolle
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	Henkilöstön fyysinen läsnäolo kriittistä ko. TKI-työlle
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	joka perustuu säännöllisiin fyysisiin/manuaalisiin (aikasarja)mittauksiin
	Esim. ilmanlaatu-mittaukset ja vastaavat pitkäaikaiset aikasarjamittaukset
	Esim. ilmanlaatu-mittaukset ja vastaavat pitkäaikaiset aikasarjamittaukset
	Esim. terveysseuranta-mittaukset vastaanotolla (jotka mahdollista siirtää)
Esim. mittaukset, jotka tehdään yliopistojen tilojen ulkopuolella (mm. metsässä)
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Esim. aikataulutetut laboratoriomittaukset, joihin ei saada uutta aikaa kuukausiin.
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