OPETTAJAN TYOPOYDAN TOIMINNOT JA NIIDEN KAYTTOONOTON
AIKATAULU

Tehtdva Pilotointi Kayttoonotto | Kuvaus ja koulutukset opettajille
IImoittautumisen 1.1.2022- Opettaja nakee syksyn opintojaksoille ilmoittautuneet
hallinnointi opiskelijat heti Pepin auettua 22.11.2021. Syksyn 2021

osalta ilmoittautuneet on hyvaksytty automaattisesti
kaikille opintojaksoille.

Opiskelijat padsevat ilmoittautumaan kevadan 2022
opintojaksoille ja tentteihin 15.12.2021.

Opettaja hyvaksyy opiskelijat toteutukselle ja sen
opiskeluryhmiin 1.1.2022 |ahtien. limoittautuneiden
hyvaksynta taytyy Pepissa tehdd ennen toteutuksen
alkua, jotta opiskelija nakee, paaseekd han mukaan
opetukseen.

Opettajan on mahdollista lisata ja hylata opiskelijoita
toteutukselle (kurssille). Opettaja voi pyytda koulutuksen
lahipalveluista apua opiskelijoiden ilmoittautumisen
hallinnointiin.

Ohjeet ja ohjevideot I16ytyvat Peppi Wikistd viimeistaan
kayttoonottopdivamaaraan mennessa.

Opintojaksopalaute - 22.11.2021 Opintojaksopalaute avautuu opiskelijoiden ja opettajan
kayttdoon heti Pepin auettua. Ohjeet opettajalle [6ytyvat
Peppi Wikista ja koulutuksia opettajille pidetaan
mahdollisesti jo joulukuussa, viimeistdan tammikuussa

2022.
HOPSien ohjaus ja - 22.11.2021 Omaopettajan roolilla olevat henkil6t pystyvat
tarkistaminen hyvaksymaan ja tarkistamaan Henkil6kohtaisia

opintosuunnitelmia (HOPS). Ohjeet ja videoklipit aiheesta
16ytyvat Peppi Wikistd 7.12.2021.

Osaamisen - 22.11.2021 Opettajat voivat tehda osaamisen tunnustamiseen
tunnustaminen liittyvia puoltoja ja tutkinto-ohjelman vastuuhenkild voi
tehda paatoksia hyvaksilukuhakemuksiin. Ohjeet ja
ohjevideot |0ytyvat Peppi Wikista.

Tilavaraukset 1.1.2022 Opettaja paasee varaamaan tiloja tai esim. vaihtamaan
luento- tai tenttisalia Pepin Ressu ajanvaraustyokalun
(resurssien suunnittelu ja varaus) kautta 1.1.2022 ldhtien.

Opintojakson ja 1.1.2022- 1.8.2022- Syksyn 2021 arvioinnit |dhetetdan koulutuksen
toteutuksen arviointi lahipalveluihin kirjattavaksi. Kevaalld 2022 opettajalle
avautuu mahdollisuus itse tehda arviointeja Pepin kautta.
Syksylla 2022 suoritusten kirjaaminen Peppi-jarjestelmaan
tehd&dan opettajan toimesta opettajan tyopoydan kautta.
Tarvittaessa koulutuksen ldhipalvelut auttavat.

Koulutukset

e Opintojakson/toteutuksen arviointi - koulutus
opettajille (suomeksi) TO 20.1.2022 klo 14:15-
15:45

e Course /implementation evaluation - training for
teachers (in English), THU 27.1.2022 AT 9.15-
10.45 a.m.

Tenttien tekeminen 1.1.2022 1.8.2022 Opettaja voi luoda yksittdisia yhden luentosalin vaativia
tentteja Peppiin ja varata tarvittavan tilan itse




tammikuusta 2022 Idhtien tai pyytdd apua tenttien
tekemiseen koulutuksen ldhipalveluista.

Jos tenttid varten tarvitaan useampi tenttisali, opettajan
tulee pyytaa tenttitilaisuuden luomista koulutuksen
Iahipalveluilta.

Uusintatenttien (lv. 2022—-2023) tekeminen Pepin Tentit -
tyokalulla siirtyy opettajan vastuulle 1.8.2022 Iahtien.
Opettaja voi luoda vaihtoisesti uusintatentit sahkoisena
tenttina Examinariumiin. Myds Moodle-uusintatentit
taytyy luoda tenttitydkalun kautta, jotta myds aiemman
vuosikurssin opiskelijat [6ytavat tentit ja voivat
ilmoittautua niihin. Opettaja jarjestaa kokonaisuudessaan
uusintatentit itse.

Opintojakson valikoe/tentti, joka vaatii useamman
tenttisalin, luodaan koulutuksen ldhipalvelun kautta myos
jatkossa.

Koulutuksen ldhipalvelut suunnittelevat
lukujarjestystyossa (lv. 2022—2023) opintojakson
vélikokeet ja/ tai ensimmaisen lopputentin Peppiin.
Opettaja paasee muokkaamaan tenttiaikoja ja paikkoja
itse ennen lukuvuoden alkua, mutta opettajan on
huomioitava siirroissa opiskelijoiden lukujarjestysten
esteettomyys.

Kevaalla 2022 jarjestetaan opettajille tenttien tekemisen
tyopajat:
e Tentin luominen - tydpaja opettajille (suomeksi)
TO 24.2.2022 klo 14:15-15:45

e Creating an exam - a workshop for teachers (in
English), THU 3.3.2022 AT 9.15-10.45 a.m.

Opintojakso- ja
toteutuskuvausten
paivittaminen

1.8.2022

1.1.2023

Opettaja toimittaa opintojakso- ja toteutuskuvaukset
(Word-lomake) koulutuksen ldhipalveluille tammikuun
loppuun mennessd. Koulutuksen ldhipalvelut paivittavat
kuvaukset Peppiin maaliskuussa 2022 ja opinto-opas
julkaistaan viimeistaan 18.3.2022. Opettaja voi korjata
Pepin opettajan tyopdydan kautta opintojakso- ja
toteutuskuvauksia 21.3.-31.5.2022 valisena aikana.

Huom. Opinto-oppaan ”jaddyttamisen” jalkeen Peppiin
tehdyt opintojakson kuvauksen korjaukset eivat enaa
paivity opinto-oppaalle saakka. Suurin osa opintojakson
tiedoista |6ytyy opintojaksokuvaukselta, siksi on tarkeaa,
etta opintojaksokuvaus on niin huolellisesti paivitetty,
ettei siihen tarvitse lukuvuoden aika tehda korjauksia.

Toteutuskuvauksia on mahdollista muokata koko
lukuvuoden ajan, esim. laittaa "Tenttien ajankohdat ja
uusintamahdollisuudet” -kenttaan tarvittavat tiedot, kun
opettaja on luonut uusintatentit tai lisata
lisatietokenttaan opintojakson Moodle linkin. Myos
"harjoittelu ja tyoelama” -kenttaan voi lisata tietoa
yritysvierailujen ajankohdista yms.

Toteutuksen
hallinnointi

1.1.2022

1.8.2022

Vaikka toteutusten hallinnointi on teknisesti mahdollista
opettajille 1.1.2022 |ahtien, opettajan tyopoydan
toiminnallisuudet ovat tdysimaarisesti opettajan kaytdssa
vasta lukuvuoden 2022-2023 alusta ldhtien. Opettaja voi
aina pyytaa koulutuksen ldhipalveluista palvelua ja
neuvoja toteutuksen hallinnointiin.




