KOKONAISTYÖAIKAA NOUDATTAVAT
LUKUVUODEN 2015-2016 JA 2016-2017 TYÖSUUNNITELMAT SOLETM:ÄÄN

Opetus- ja tutkimushenkilöstön pitää täyttää SoleTM -järjestelmässä työsuunnitelmansa takautuvasti lukuvuodelle 2015-2016 (deadline 15.2.2016). LuTK:n Dekaani ja hallintopäällikkö ovat huomauttaneet työsuunnitelmien puuttumisesta SoleTM:stä.
Lukuvuoden 2016-2017 työsuunnitelma on tehtävä SoleTM:ään ennen kehityskeskusteluiden alkamista (deadline 29.2.2016).

Kun olette täyttäneet SoleTM-työsuunnitelmat, printatkaa niistä kopiot Minna Vanhatalolle (opetusta koskeva osa). Amanuenssi ja tutkinto-ohjelman vastuuhenkilö Annamari Markkola tarkastavat opetuksen. Kehityskeskusteluiden jälkeen tutkimusryhmien johtajat vahvistavat työsuunnitelmat SoleTM:ssä yliopiston ohjeistuksen mukaisesti.

Säännöllistä työaikaa noudattavalle tutkimushenkilökunnalle, joka myös opettaa, lähetetään erilliset ohjeet ja oma Excel -työsuunnitelmalomake.

Tiedoston lopussa on käytännön vinkkejä lomakkeen täyttämiseen SoleTM:ssä.


KOHDERYHMÄ

Kokonaistyöajan piiriin kuuluva koko opetus- ja tutkimushenkilöstö lukuun ottamatta yliopistoon työsuhteessa olevia perustutkinto-opiskelijoita.
Kokonaistyöaika koskee mm. professoreita, yliopistonlehtoreita, lehtoreita, kliinisiä opettajia, yliopisto-opettajia, tohtorikoulutettavia, tutkijatohtoreita ja yliopistotutkijoita. 
Myös akatemiaprofessorit ja akatemia tutkijat noudattavat kokonaistyöaikaa, vaikka sopimusmääräykset eivät kaikilta osin heitä koskekaan. 
Opetus- ja tutkimushenkilöstön vuosittainen työaika on 1600 tuntia. Jokainen kokonaistyöajan piiriin kuuluva henkilö laatii yhteistyössä esimiehensä kanssa lukuvuosittain opetussuunnitelmaprosessin rinnalla työsuunnitelman, jossa yksilöidään vuoden työtehtävät.


OPETUSTUNNIT

1. Opetustoimen haltija tai hoitaja on velvollinen tekemään työsuunnitelman (1600 h) seuraavalle lukuvuodelle. Työsuunnitelman tekevät myös ne toimenhaltijat, joilla on toimenkuvaan merkitty opetustehtävä. Suomen Akatemian tutkimusviran haltijat täyttävät myös SoleTM:n opetustehtävien osalta Suomen Akatemian hyväksymien periaatteiden mukaisesti (lukuvuoden opetusvelvollisuus on enintään 5 prosenttia eli 80 tuntia kokonaistyöajasta. Tuntimäärä sisältää opetuksen valmistelun). Tiedekunnan johtoryhmässä on tehty päätös, jonka mukaan ainoastaan kateederitunnit lasketaan mukaan 5 prosentin opetusvelvollisuuteen, ei opinnäytetöiden ohjausta. Käytäntö on siis sama akatemiatutkijoille ja muulle opetushenkilökunnalle. Myös muulla rahoituksella olevien post doc -tutkijoiden osalta sovelletaan 5% opetusvelvollisuutta.

1. Opetusmäärissä noudatetaan aikaisempaa periaatetta. Ohjeellisesti aiemmat määrät olivat: professorikunta n. 160 h koko lukuvuotta kohti, lehtori 392 h lukuvuotta kohti ja yliopistotutkijat/tutkijatohtorit n. 21 h opetusta työsopimuskuukautta kohti). Niistä poikkeaminen edellyttää aina perusteluja ja erillistä sopimusta johtajan kanssa. Opetuksen tulee sisältyä biologian tutkinto-ohjelmatoimikunnan suunnittelemaan ja hyväksymään opetussuunnitelmaan.

1. Biologian tutkinto-ohjelmatoimikunnan päätöksen mukaisesti (14.1.2016) projektien palkkaamat jatko-opiskelijat on velvoitettu opettamaan 20 h vuodessa ilman korvausta neljän vuoden aikana. Apurahalla olevat jatko-opiskelijat opettavat 16 h per vuosi ilman korvausta neljän vuoden aikana. Tämä sääntö koskee uusia vuoden 2016 alusta jatko-opintonsa aloittavia opiskelijoita.
Ennen v. 2016 aloittaneilla jatko-opiskelijoilla sovelletaan vanhaa ohjeistusta: projektien palkkaamat jatko-opiskelijat on velvoitettu opettamaan 24 h vuodessa ilman korvausta kahden vuoden ajan (jatko-opintojen alku ja loppuvaiheessa ei pääsääntöisesti ole opetusta, jotta opiskelija pystyy keskittymään väitöskirjaansa). Apurahalla olevat jatko-opiskelijat opettavat 12 h per vuosi ilman korvausta kahden vuoden aikana.
Edellä mainitut luvut ovat kontaktiopetustunteja, opetuksen valmistelu ei sisälly yllä mainittuihin tuntimääriin. Jos opetuksen valmisteluun joutuu käyttämään keskimääräistä enemmän aikaa, esim. työläät laboratoriotyöt, niin perustelluista syistä, yllä mainituista kontaktituntiohjeistuksista voidaan poiketa. Tästä on sovittava aina esimiehen kanssa.

1. Opetustehtävien koordinoinnissa yhteyshenkilöinä toimivat Kari Taulavuori (kasviekologia), Anna Maria Pirttilä (kasvifysiologia), Seppo Rytkönen (eläinekologia), Outi Savolainen (genetiikka) ja Esa Hohtola (eläinfysiologia, kevät 2016). He hoitavat yhteyden tutkinto-ohjelman vastuuhenkilö Annamari Markkolaan, joka vastaa opetusbudjetista.

1. Lisäksi jokaisen toimenhaltijan tulee varata työsuunnitelmassaan pieni osa yhteisiin ns. tutkinto-ohjelma- ym. tehtäviin mm. omaopettajatoimintaan. Yleisten tenttipäivien valvontaan osallistuu koko opetushenkilökunta professoreita lukuun ottamatta. 


YLIOPISTON OHJEET

Kokonaistyöaika
https://notio.oulu.fi/fi/ohjeet/_layouts/15/WopiFrame2.aspx?sourcedoc=/fi/ohjeet/Documents/kokonaistyoaika_2012.pdf&action=default

Työsuunnitelman täyttäminen
https://notio.oulu.fi/fi/ohjeet/Sivut/Työsuunnitelman-täyttäminen-SoleTM.aspx

SoleTM peruskäyttäjän ohje (ei sisällä tarkkoja ohjeita työsuunnitelmalle, tarkemmat täyttöohjeet eivät avaudu Notiossa)
https://notio.oulu.fi/fi/ohjeet/_layouts/15/WopiFrame2.aspx?sourcedoc=/fi/ohjeet/Documents/SoleTM_peruskayttajan_ohje_010212.pdf&action=default


BIOLOGIAN TUTKINTO-OHJELMAN OHJEITA SOLETM-LOMAKKEEN TÄYTTÖÖN

· jos työsopimuksesi päättyi v. 2015 lopussa ja uusi sopimus alkoi v. 2016 alussa, joudut täyttämään erikseen suunnitelman syksylle 2015 ja keväälle 2016 (järjestelmä ei tällaisessa tapauksessa hyväksy yhtä lomaketta kattamaan koko lukuvuotta)
· täytä lukuvuoden 2016-2017 lomake niiltä osin, kun sinulla on työsopimus voimassa, lukukausi tai kuukausipohjaisesti
· voit sulkea lomakkeen välillä ja jatkaa sen täyttämistä myöhemmin, mutta muista tallentaa lomake riittävän tiheästi lomakkeen alareunassa olevalla tallenna -kuvakkeella.
· [bookmark: _GoBack]lisätkää oikeiden alaotsikointien alle muut tehtävät yksilöidysti (työryhmät, johtoryhmä, tiedekuntaneuvosto yms.).
· valitkaa jokaisen opintojakson kohdalla kieli, jolla annatte opetuksen: suomi / englanti
· tärkeitä täytettäviä kohtia:
- 1102 Kontaktiopetus, tähän kohtaan kirjataan opintojaksokohtaisesti (nimi, koodi)
harjoitus / laboratorio / seminaari / ATK / laskuharjoitustyyppinen opetus sekä omien tenttien valvonta
- 1103 Luento-opetus, kirjataan todelliset luentotuntimäärät (keskiporras ei enää käytä 2x)
- 1105 Opinnäytteiden ohjaus poimi järjestelmästä opinnäytteiden koodit ja nimet:
750376A LuK-seminaari ja tutkielma (pienryhmä/seminaaritunnit ja ohjaustunnit, lisätekstikenttään maininta mistä opetuksesta kyse ← molemmat kohdat koskevat seminaariryhmiä vetäviä ja töitä ohjaavia opettajia, muilla pelkät ohjaustunnit)
750657S Biologian aineenopettajan pro gradu -tutkielma
750658S Biologian pro gradu –tutkielma
750671J Biologian väitöskirja
Kirjaa lisätietokenttään ohjattavien opiskelijoiden nimet jokaisen opintojakson kohdalle
- 1107 Opetuksen suunnittelu ja valmistelu, arvio tunneista
- kohdat 1108-4119 oman tilanteen mukaan, muistakaa merkitä ohjaus ja omaopettajatoiminta
· kirjatkaa opintojaksojen lisätietoihin, jos käytätte opetuksessanne biodiversiteettiyksikön (museot ja puutarha) tiloja, kokoelmia tai palveluita
· käyttäkää lisätietokenttiä aina tarvittaessa, kuvatkaa mm. tutkimustyöhön liittyvät kohdat, projektien nimet, yhteistyökumppanit yms. laajojen hankkeiden (SA, EU, TEKES ym. valmistelu ja hakeminen) yms. TÄHÄN SIIS KANNATTAISI LAITTAA MYÖS TYÖLÄIMPIEN HAKEMUSTEN teko VAIKKA NIISTÄ EI PÄÄTÖKSIÄ olisikaan tullut. Ihan vaan siksi, että niihin menee niin paljon aikaa ja vaivaa – ja enemmän vaan joutuvat jatkossa ihmiset hakemaan, ja tämä voisi kannustaa hakemiseen

