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Oulun yliopisto pyrkii parantamaan ostolaskujensa käsittelyprosessin sujuvuutta. Tämän vuoksi yliopistolle tulevissa laskuissa on oltava laskun sujuvan käsittelyn kannalta riittävä tietosisältö ja laskujen on tultava yliopistolle vain yliopiston laskutusosoitteiden kautta. Tavaran tai palvelun tilaaja ilmoittaa tilauksen yhteydessä toimittajalle alla mainitut Oulun yliopistoa koskevat tiedot. Oulun yliopistolle tulevien laskuissa on aina oltava viitetietona tilaajan nimi ja sen kustannuspaikan, projektin tai sisäisen tilauksen numero, jolta lasku on tarkoitus maksaa. 
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Sopimus- ja tilausnumero on oltava laskulla, mikäli sellainen on olemassa.



Toimittajan on puolestaan ilmoitettava laskullaan seuraavat itseään koskevat tiedot:
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Oulun yliopiston taloushallinnon palvelukeskus Certia vastaanottaa Oulun yliopistolle lähetettävät laskut ennen kuin ne lähetetään yliopistolle käsiteltäviksi. Heinäkuun 1. päivän jälkeen Certia huomauttaa toimittajaa, mikäli toimittajan yliopistolle lähettämältä laskulta puuttuu jokin yllä olevista yliopiston tai toimittajan omista tiedoista. Toisessa vaiheessa eli 1.10. alkaen yliopisto ei enää ota lainkaan vastaan laskuja, joilta jokin näistä yllä olevista tiedoista puuttuu. Siitä lähtien puutteelliset laskut palautetaan toimittajalle ja ko. toimittajalta pyydetään uusi, puuttuvilla tiedoilla täydennetty lasku.
Laskutusosoitteen käyttö
Yliopisto ottaa vastaan vain verkkolasku- tai skannauspalvelun osoitteeseen toimitetut laskut. Verkkolaskut toimitetaan seuraavaan osoitteeseen:
· verkkolaskuosoite: 003702458955
· operaattori: OpusCapita Group Oy
· välittäjän tunnus: 003710948874
Jos yritys ei voi toimittaa verkkolaskua, lasku tulee toimittaa OpusCapitan skannauspalvelun osoitteeseen:
Oulun yliopisto
PL 7633
01051 LASKUT
Yliopistolle tavaroita ja palveluita tilaavien henkilöiden on ilmoitettava nämä laskutusosoitteet toimittajille tilausten yhteydessä. Yliopiston omat taloushallinnon palvelupisteet huomattavat 1.7. alkaen yksiköitä, mikäli ne toimittavat palvelupisteisiin käsiteltäväksi muihin kuin ym. osoitteisiin lähetettyjä laskuja tai sähköpostitse välitettyjä laskuja. Lokakuun alusta eli 1.10. lähtien palvelupisteisiin muuten kuin yliopiston verkkolasku- ja skannauspalveluosoitteiden kautta toimitetut laskut palautetaan toimittajille ja toimittajia pyydetään lähettämään ne yliopiston laskutusosoitteiden kautta. 

YEL- ja MYEL-vakuutustodistus
Yliopistot kuuluvat valtion eläkelain piiriin. Tämä tarkoittaa sitä, että yliopistolle tehdystä työstä maksetaan valtion eläkelain mukainen palkansaajan eläkemaksu. Tätä eläkemaksua ei peritä, mikäli työtä ei tehdä työsuhteessa vaan yrittäjänä, jolla on yrittäjän eläkelain (YEL) tai maatalousyrittäjien eläkelain (MYEL) mukainen vakuutus tai Eläketurvakeskuksen antama vapautus vakuuttamisvelvollisuudesta. Valtion eläkelain ulkopuolelle jääminen todennetaan YEL-/MYEL-todistuksella tai vapautuspäätöksellä. Tämän vuoksi tilattaessa tavaraa tai palvelua kotimaiselta toiminimeltä, on tilaajien lähetettävä toimittajille oheinen KEVAn asiaa koskeva kirje ja yliopiston palvelukeskus Certian lisäselvitys. Kotimaisella toiminimellä tarkoitetaan yksityistä elinkeinonharjoittajaa eli henkilöä, joka harjoittaa elinkeinotoimintaa omissa nimissään eikä yhtiömuodossa. 
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