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Pohde
Pohjois-Pohjanmaan
hyvinvointialue

Tutkimuslupaprosessien hallinnointi
Tutkimussopimukset

Taloushallinto

Tutkimukseen liittyvan rahaliikenteen hallinnointi
Tilintarkastuslausunnot

Henkilostohallinto
TyOsopimukset ja virkamaaraykset

Muu tutkimuksen tukipalvelu

Tilastotiede
Monitorointi

Muu tutkimushallinto



Tutkimusprojektien
rahoitusten yleisia
kaytantoja Pohteella

Pohde
Pohjois-Pohjanmaan
hyvinvointialue

Tutkimussopimuksissa huomioitavia asioita

Kuinka rahoitus maksetaan

Apurahan maksaminen, saation tilinumero

Kuinka tutkimussopimusten korvaukset tulevat rahoittajilta

Mihin tutkimusrahoitusta voi kayttaa
-tutkimusten laskutus ja ostolaskut

Arvonlisavero tutkimuslaskuissa ja projektin ostolaskuissa

Tutkimusprojektin saldoseuranta



ko §
Tutkimushankkeen aloitus

Tutkimusrahoituksen maksuperuste
» Rahoittajan kanssa tehty tutkimussopimus
* Apurahapaatos
* Lahjoituspaatos

Tutkimushankkeelle asetetaan vastuuhenkilé — projektipaallikko

Tutkimushanketta varten perustetaan projektitunnus rahoituksen kirjanpidollista seurantaa ja raportointia varten. Samaa projektitunnusta
kaytetaan seka Pohteen etta Terttu-saation kirjanpidossa.

- Projektikuvaus-lomake intranetissa
- Projektikuvauksen allekirjoittaa tutkimuspalvelujen vastuualuepéaallikko
T-projektit — Terttu-saation kautta tuleva ulkopuolinen tutkimusrahoitus
- Suomen Akatemian rahoittamat tutkimukset, kasitella&n kokonaisuudessaan Pohteen kirjanpidossa

K-projektit — VTR-rahoitusta saavat tutkimukset, kasitellaan kokonaisuudessaan Pohteen kirjanpidossa



Pohde

Pohjois-Pohjanmaan
hyvinvointialue

Projektin vastuuhenkilo

Projektin vastuuhenkilo laatii projektin aloittamisilmoituksen.

« Huolehdittava, etta kaikki projektin kulut ja tulot tulevat kohdennettua projektille.

« Palkkojen kohdennus projektille tulee huolehtia palkan maksatuksen yhteydessa.

* Projektille kirjattavat ostolaskut. Laskulla oltava viitetietona laskun tarkastajan nimi ja projektitunnus. Laskun tarkastajan
informointi.

» Projektin kulujen ja rahoituksen riittavyyden seuranta vuoden aikana.

» Projektin maksatushakemuksista ja laskutuksesta huolehtiminen.
« Raportointi rahoittajalle.

» Projektin paattymisilmoitus.

ﬁ



Pohde

Pohjois-Pohjanmaan
hyvinvointialue

TERTTU 7

POHIOIS-SUOMEN TERVEYDENHUOLLOMN TUKISAATIO

Pohjois-Suomen terveydenhuollon tukisaatio (virallinen nimi) — Terttu-saatio
- Perustettu v. 1997 PPSHP:n valtuuston paatoksella
- Tarkoituksena on terveydenhuollon ja terveystieteellisen tutkimuksen tukeminen ja alan koulutuksen jarjestaminen
- Tutkimusrahoituksen lisdksi Pohteen (aik. PPSHP:n) lahjoitusvarat kéasitellaan Terttu-saation kautta
- Asiamies Pohteen johtajaylilaakéri Juha Korpelainen
- Taloushallinto: Pohteen talouspalvelut ja Monetra
- Taloushallinnon vastuuhenkild: Sari Anttila

- Internet-sivut: www.terttusaatio.fi

- Apurahat tutkijoille, mm. T-projekteilta maksettavat
Pohteen tutkimushankkeisiin tarkoitettu ulkopuolinen tutkimusrahoitus kasitellaan paasaantoisesti Terttu-saation kautta.

- Poikkeuksena VTR-rahoitusta saavat ja Suomen Akatemian rahoittamat hankkeet, jotka kasitellaan kokonaisuudessaan Pohteen kirjanpidossa.
* Rahoituspaatoksen noudattamisvastuu tutkimuksen vastuuhenkil6lla

+ Tutkimustyostd maksettavista palkoista tutkijan pidettava tuntikirjanpito. Tuntikirjanpito-lomake kuukausittain [ahetettava henkildstbpalveluihin


http://www.terttusaatio.fi/

Tutkimussopimuksissa
hyva
huomioida

Pohde
Pohjois-Pohjanmaan
hyvinvointialue
Sopijapuolet

Tutkimussopimuksen esikatselmus tutkimuspalveluissa
tutkimuskoordinaattori Minna Lahtinen
- Sopimuksen allekirjoittaja Pohteella

« Tutkimus- ja opetusjohtaja Jani Tikkanen

« Tutkija
Sopimuksen voimassaolo
Vastuukysymykset, vakuutukset, osapuolten tehtavat
tutkimuksessa
Rahoitussuunnitelma (sisaltaen aloitusmaksut,
apteekkimaksut, laboratoriokustannukset), hallinnointikulun
huomioiminen, mahdollisten lisakulujen korvaaminen
(esim. tutkittavien matkakorvaukset, kahviolipukkeet,
tutkimusmateriaalin arkistointi), arvonlisdveron kasittely,
maksusuoritukset
Sponsoroitujen tutkimusten rahoitussopimukset kirjataan
Pohteen sopimusdiaariin (Cloudia)
Sopimukset voi tarkistuttaa lakimiehella hallintolakimiehen
kautta 1) PTC Services 2) KPMG (toimeksiantosopimuksella,
kustannus tutkimusprojektilta)



Pohde
Pohjois-Pohjanmaan
hyvinvointialue

Tutkimuksiin perustettavat
projektitilityypit

* T-projekti = tutkimushanke

 tutkijalahtéinen tutkimus/muu ulkopuolista rahoitusta saava tutkijalahtdinen tieteellinen
tutkimus

« toimeksiantotutkimus (sponsoroitu/kaupallinen Kkliininen ladketutkimus tai muu tilaustutkimus)
« apurahat ja tutkimusavustukset
« T-projektit jatkuvat automaattisesti tutkimusprojektin ajan ja paatetaan erillisella ilmoituksella

« K-projekti = VTR (valtion tutkimusrahoitus)
 tutkijalahtoiset tutkimukset

A-projekti = on tarkoitettu vastuuyksikon tietynlaisten kulujen seuraamiseen



Pohde

Projektinumeron asettaminen T- ja K-projekteille =i

1(3) 2(3)

Trrojekien lsiiedot TA MG taytetaan, kun on ulkopuolinen rahoittaja

Thsildod: Laatija: Pum: Tutkimulzen rahoittajan nimi
Frojektin nini Projektitoannus (no) Tutkimusdiaarinumers (pakollmen tiete) H
H [yviksytian
ESI m. T74XXX Tutkimulksen paarahoittaja on . 20
Projektin asettaja Projektin johtaja Projektipaallilcki X . L _ L p—
1 1 1 1 ] fektip 01 Suomen Akatemiz [m} 08 Opems- ja konltnriministerid o Projeitin azentajan allekigaims
02 Eotimainen rahasta tai sastid 0% Muon ministerid
Projektityyppi Alpittamis- ja valmiztamizaika T ranasto ) .5 a [ mmind erid o [m]
03 Sosiazli- ja terveysministarid a 10 Moo julkinen rahoittaja (esim Sire Fin a
Projekitin tanstat, [ahtokohdat, ongelman kuvaus 4 EU O n Kmm:amen rn'_ns tai yritykesid palveleva jirjests [ *Projelitunnus (projektinamero) sazdaan kaiklki lomakdeeen kobdat tEytetylld ja allekirjoiterlla projektilouvaus | ases-
05 TEKES 0 12 Ulkomainen yritys a tamispEataslomaklkeslla Halenz Tofvazelts laskentapalvelnista
Projektia tavaitteet 06 Kunta tai kuntayhtyma 0 13 Mo ulkemaimen rahointgja m]
- projelein lopputuottest (eonk irat ail I Ivlyen aikavalin tavoinsss) 07 Tyi- ja elinkeinoministerio a 14  Muu kanszinvilinen jérjesto m]
Tutkimus on
1. Tomeksiantotutkimus (sponsercitn/kaupallinen tuthimus)
2) kliininen lisketutkimus E
- projektin tuottamat lyddyt (pitkin aikavilin tavoittest b} muu h.laush.nh_mus . i i . .
1. Mum ulkopuolizta rahottusta saava tutkijalihtdmen tist=allinen tutkimune [m]
Luovatetasnko tutkimostulokszet rahoittajalle
EyllE [m]
Projektin siallon larvaus ja vaiheet Ei o
Tutkimustulokzet luovatetaan rahoittajan
kotimaisesn wimipadcasn 0O sisaw
ulkomaizesn toimipaikkaan 0O awo% iektitvo pa
Kustannuszarvie’ arvio tarvittavista resursseista Pro’ tyon o ]
Ulkopuclizta rahoitusta zaavat projektit = -
Kuztannusarion totentuminen (euroa) E— __ _ __ _ _ _ _ _ _ Prqekhkuvaus 'Omake
Rahoituspditss on de minimis -ehtoinen ] (De minimis -shtoinan ns. vihimerkitykeellinen nki, joka on exint.
Tuotot Vuosi 20 Yhteensi Kulut Vuosi 20 Yhteens3 200 DO enro kolimen verovuoden aikana. Raboitizjina voivat toinia
- - esim. Firmvera, Tekas, TE-keskuksst.) - - . - -
DMyvrtituctot Henlilsstiulut Projektin paattymisilmoitus
Maksutuotot Palvelyjen ostot Onlko kyseesss EU-projelti
Avustukset Matkaloulut oz O
Sisdizet mlot Tarvikksst Ei o
Tuerot vhe @ [ Sizdizet kuhit
Investomnit Eu-projektin rahoitfajan edellyttimi tositteiden sailytyzaika
- — Kulur phe g o ! ! saakka
Totenttamisen riskit
Tiedote EU-projektien tositteidan sfibvivisests
Rahoitussopimus/rahoituspaatis (projekti saa ulkopuolista rahoitnsta)
Diaarinumero
Projektin rajaus {mitd tihin projeltiin luwolwne/ei kuolu) Kopio raboitussopimuksesta-péitiksests  on liteand [ soimi . in 0]
Hugpy! Kopio rahottuszopimuksesta tahortuspistoksasti ja maksatushakemuksasta on foimitsttava
laskentapalvaluihin, suuuten tuthimusrahoitusta ei luovuteta projeltin kavitoon.

Kytkennat muihin projelcteihin tai hanlkleiziin
Lomakkesn keilda kohdar on tiveemivd.




Pohde
Pohjois-Pohjanmaan
hyvinvointialue

Sponsoroidut tutkimukset
(T-projekti)

Rahoitussopimuksessa on maaritetty korvaukset tutkimuksen suorittamisesta, apurahoissa on myos maaritetty kayttotarkoitus

Maksut tutkimuksen kuluessa
Laskutetaan kirjanpitoyksikdsta tukisaation kautta, tai

Sponsori maksaa sovitusti seurantajarjestelmastaan suoraan palvelukeskus Monetra Oy:lle, joka hoitaa Pohteen maksuliikenteen
Tutkimusrahoitus ohjataan T-projektitilille Pohjois-Suomen Terveydenhuollon tukis&ation kautta
Terttu-saation hallinnointikulu 1.3.2020 alkaen 15 %
T-tilin kayttdminen tutkijan/tutkimusryhman tutkimustoimintaan (henkilosto, laskut, Pohteen ohjeiden mukaisesti, tilidintitiedot

laskuihin)
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Pohde

Pohjois-Pohjanmaan
hyvinvointialue

Apurahatutkimukset TERTTU-
saation kautta (T-projekti)

 Tutkijalahtdisia
* My0Os apurahat tukisaation kautta

 tutkijalahtoisesta tutkimusrahoituksesta hallinnointikulua ei perita

« Apurahan mydntaja maksaa apurahan kokonaissummana, sovitulla aikataululla tai
toteutuneiden kulujen perusteella apurahamydnnon puitteissa

« T-projektitilin tietoja tarvitaan raportoinnissa apurahan kaytosta, rahoittajan ohjeiden mukaan

11
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Pohde
Pohjois-Pohjanmaan
hyvinvointialue

Tutkimusten laskut
rahoittajalle

Pankki IBAN BIC

Laskut osoitetaan saation puoIeIIe . tiiNrO  Nordea FI98 1107 3000 6167 91 NDEAFIHH

Rahoittaja lahettaa tutkimuksen yhteyshenkildlle laskuerittelyn tarkistettavaksi
(esim. ladketutkimusten kayntikorvaukset)

Tutkimussihteeri tai -koordinaattori laatii laskutustietolomakkeen

Lahetetadn sahkopostilla yleislaskut@pohde.fi (erittely laskutustietojen liitteeksi)

Sponsori voi myos kayttad ulkopuolista toimijaa maksuprosessissa
(mm. Greenphire, DrugDev)

12


mailto:Verkkolaskutus@ppshp.fi

https://intra.oysnet.ppshp.fi/Tutkimusjaopetus/Sivut/
Tutkimusrahoitus.aspx

g POHJOIS-POHJANMAAN SAIRAAN- LASKUTUSTIEDOT a8 POHJOIS-POHJANMAAN SAIRAAN- LASKUTUSTIEDOT
% HOITOPIRIN KUNTAYHTYMA Tutkimusprojekiit % HOITOPIIRIN KUNTAYHTYMA Tutkimusprojekdit
- ‘-

LASKUTUS POHJOIS-SUOMEN TERVEYDENHUOLLON TUKISAATION KAUTTA Lisatiedot, mikali tutkimustulokset luovutetaan rahoittajalle

+

Tutkimustulokset luovutetaan rahoittajan

1. Laskun saaja

[ Kotimaiseen toimipaikkaan {sis. alv)

2. Laskutusosoite [ Ulkomaiseen toimipaikkaan EU:n ulkopuolella {alv 0 %)

[ Ulkemaisean toimipaikkaan EU:n alueella (alv 0 %) *)

Rahoittajan
3. Luovutetaanko VAT-tunnus *)
tutkimustulokset Kylia [ e[l Rahoittajan virallinen
rahoittajalle (snns listiedot 2. shvulla) nimi
4. Viite tutkimussopi- Rahoittajan toimipaikan
muksesta (nro/pvm) sijaintivaltio

5. Laskutusajanjakso

* VAT-tunnus on aina annettava, jos toimipaikka sijaitsee EU:n alueella

6. Erittely
laskutustiedoista

X 2 wmas . e SERTe i ] o \
Tukisaation lomakkeet(CS)
+alv % 5 Laskutustiedot ovat litteend [
7. Projektitunnus
(T-alkuinen)
s, Paiva B Tutkimusprojektin rahoitusanomus
. Péaivays
B Tutkimusprojektien laskutustiedot
9. Allekirjoitus H e
10.Nimen selvennys '
11.Puhelin
Lisatietoia (tarv.) |
Laskutustiedot o .
lahetetadn Laskutus / siséiinen posti K6 195

*) Alv, mikali tutkimustulokset luovutetaan rahoittajan Suomessa sijaitsevaan toimipaikkaan.


https://intra.oysnet.ppshp.fi/Tutkimusjaopetus/Sivut/Tutkimusrahoitus.aspx

Pohde

Pohjois-Pohjanmaan
hyvinvointialue

Tutkimusrahoituksen
arvonlisaverokasittely

+ Kirjanpidossa tutkimusprojektin ostolaskuveloitukset ovat nettokuluna (24 % ostot palautusjarjestelma = 124)
+  Ulkomaan laskuissa vero tilidintiriville vastaavan Suomen verokannan mukaan (esim. tavaraostot 24 % EU tavaraostot palautusjarjestelma = 154)
+ Laskussa EU-maahan vero on 0 % ja ostaja huolehtii VAT ostajamaassa.

» Laskutustiedoissa oltava ostajan VAT-tunnus

- Ulkopuolisen tutkimusrahoituksen osalta on selvitelty tutkimusrahoituksen arvonlisaverollisuutta. Asiantuntijalausunnon mukaan ns. tilaustutkimukset, joissa
oikeus tutkimustuloksiin siirtyy rahoittajalle, tulkitaan palveluiden myynniksi, josta on maksettava arvonlisavero 24 %. Tyypillisia tilaustutkimuksia ovat esim.
ladketehtaan rahoittamat ladkeainetutkimukset. Jos yrityksella on toimipaikka Suomessa alv tulee lisata.

- Tutkimuspalvelun arvonlisdverollisuus tulee aina selvittdd jo sopimuksen tekovaiheessa ja laéketehtaiden kanssa solmittavissa tutkimussopimuksissa tulee ottaa
kantaa siihen, tuleeko sopimuksen mukaiseen korvaukseen lisata Suomen arvonlisavero.

- Arvonlisdverolain myyntimaasaannoksisté johtuen arvonlisaverokasittely on erilainen riippuen siitd, onko kysymyksessa kotimainen vai ulkomainen palvelun
ostaja. Ulkomaisen palvelun ostajan kohdalla arvonlisaveron suoritusvelvollisuus kaantyy ostajalle, mikali tutkimustulokset luovutetaan ostajan ulkomailla
sijaitsevaan toimipaikkaan.
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Pohde
Pohjois-Pohjanmaan

Tutkimusten kulut

TAVARAT JA PALVELUT

e Tutkimusprojekteihin liittyvissa hankinnoissa tulee noudattaa Pohteen hankintaohjeita, hankintalakia
ja oman organisaation yleista hankintaohjeita (kilpailuttamisrajat ja hankintaoikeudet)

Emmi-tilaukset, P2P-laskuohjelma, M2-matkanhallintaohjelma

e P2P-ohjelmassa kasiteltaviin laskuihin viitteeksi vastuuyksikko, tutkimuksen T-projektinumero ja
laskun asiatarkastajan nimi (esim. vy 15156/Txxxxx/Marita K.)

» tutkimusten laskut hyvaksyy tutkimuspaallikkd Minna Makiniemi Tutkimuspalvelujen
vastuuyksikkdjen 15155 ja 15156 vastuualue- ja vastuuyksikkopaallikkona

TUTKIJATYOSOPIMUKSET
e Tutkijat ja tutkimushenkil6sto, noudatetaan Pohteen kaytantoja

e Tutkimusryhman jasenten palkka (TVA tehtavakohtainen palkka), tutkijan VTR-palkka,
palkan sivukulujen huomiointi v. 2023 sivukulut 23,94% (kaytannossa +30 %, lomaraha)
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Pohde

Pohjois-Pohjanmaan
hyvinvointialue

Laskutusosoite

Pohjois-Pohjanmaan hyvinvointialue
Jarjestamistoiminnot

OVT-tunnus 003732213262110

PL 5016

02066 DOCUSCAN

Verkkolaskujen valitystiedot:
* Verkkolaskuoperaattori: Telia Finland Oyj/CGIl Suomi Oy
« Valittajan tunnus: 003703575029

* Laskun vastaanottajan verkkolaskuosoite (OVT-tunnus) vaihtelee toimialueittain: Jarjestamistoiminnot OVT-tunnus 003732213262110

Pohjois-Pohjanmaan hyvinvointialue Y-tunnus 3221326-2 (VAT-numero FI32213262)
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Projektien kirjanpito

« Hyvinvointialueen puolella kirjattaessa noudatetaan Pohteen menettelytapoja ja jarjestelmia.

Palkkojen maksatus Prima-jarjestelman kautta
Ostolaskut P2P-sahkdinen ostolaskujen kasittelyjarjestelma
M2-matkalaskujen kasittelyjarjestelma

LASSI -sisaisen laskutuksen jarjestelma

+ Kirjaukset tendaan Pohteen tililuettelon mukaiselle tilille, vastuuyksikdlle ja lisaksi projektitunnukselle.

« Maksatushakemuksesta tulee lahettaa kopio kirjanpitoyksikko6n, jotta tulo voidaan kohdentaa oikealle projektille
ja oikealle maksatuskaudelle. Kirjanpitoyksikostd menee tieto myés Monetran maksuliikenteeseen, jossa
saapuva suoritus kirjataan.
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-projektin hallinnointi

» Rahoitusanomuksella siirretaan sairaalan T-projektille varoja, joita kaytetaan tutkimuksen kuluihin

\ 8= Tutkimusprojektin rahoitusanomus

@ Tutkimusprojektien laskutustiedot

82 Apuraha-anomus < Anotaan T-projektilta tutkija-apuraha tutkijalle

TUTKIMUSPROJEKTIN RAHOITUSANOMUS

Kayttotarkoitus | o iigstokulut X Muut toimintakulut
Palvelujen ostot |X’ Sisaiset kulut
Aineet ja tarvikkeet X

X
X

Projektityon opas

Projektikuvaus-lomake

* Projektin paattyessa tulee tehda projektin paattymisilmoitus. Vastuu projektin
vastuuhenkildlla.

P> Projektin paattymisilmoitus

* T-projekti taytyy myos paattaa, kun tutkimus on loppunut ja T-projektin saldo on 0 €



Pohteen tiliraportointityokalu

Tutkimusprojektien saldoraporteilla seurataan rahoituksen kayttéa (Tableau talouden toteumaraportti, saation raportit)
Raportointi rahoittajalle (apurahasaatiot, mm. SA, Juselius, muut)

Tutkija on vastuussa tutkimuksestaan ja T-projektistaan

Tableau talouden toteumaraportin suodattimet

= Pohde TALOUDEN TOTEUMARAPORTTI

Tamimikuun Woleuma valmis

Ii
il
[

TILIEN RAJAUKSET FRO

TILIHIERARKIA

Vuosi- ja Organisaatiohierarkian

kuukausisuodattimet

Tilien suodattaminen: ru'SEt?::{Enmlnqﬁzaan
Kaikki tuloslaskelman tilit proj
Ei sisaisia tileja

mukaiset suodattimet

Ei toimialueiden sisaisia
tileja

Raportilla on talla hetkelld (17.3) valmiina tammikuun toteumatiedot. Myéhempien kuukausien toteuma paivittyy kunnes raportilla on merkinta ettd kuukauden toteuma on valmis.



Marita Koistinen
Tutkimussihteeri
OYS/Tutkimuspalvelut N5 131, PL 10, 90029 OYS,
Kajaanintie 50, 90220 OULU
p. 08 315 4029, +358 40 581 3010

Asiointi tutkimuspalveluissa

Tutkimussihteerit: tutkimusluvat, tutkimusprojektien talous- ja
henkilostdhallinto

Tutkimussihteeri Marita Koistinen
OYS Syopakeskus
OYS Sydan
OYS Sisatautikeskus
OYS Péivystyskeskus
OYS Aistinelinsairauksien keskus

Tutkimussihteeri Hannele Immonen
OYS Leikkaus- ja anestesiakeskus
OYS Vatsakeskus
QYS Tukielinkirurgian keskus
OYS Tehohoitokeskus
OYS Neurokeskus

Tutkimussihteeri Katja Heikkinen
OYS Lasten ja naisten osaamiskeskus

Tutkimuskoordinaattori, monitori Minna Lahtinen
. Tutkimusten monitorointipalvelut

. Tutkimussopimusten esikatselmus

. CTIS-portaalin paakayttaja

etunimi.sukunimi@ppshp.fi , tutkimuspalvelut@ppshp.fi
https://oys.fi/tutkimus-ja-opetus/tutkijan-palvelut/Tutkimuspalvelut/



mailto:etunimi.sukunimi@ppshp.fi
https://oys.fi/tutkimus-ja-opetus/tutkijan-palvelut/Tutkimuspalvelut/

