Opiskelijapalautteen keruu biokemian kursseista Webropol-järjestelmän avulla

1. Tiedekunnalla on yksi yhteinen pohjakysely, jota käytetään kaikkien biokemian kurssien palautteen keruussa. Opettajat voivat kerätä halutessaan palautetta muilla menetelmillä.
2. Opintoasiansihteeri (Tuula Koret) lähettää kyselyn kunkin kurssin viimeisen kontaktiopetuskerran jälkeen kurssille ilmoittautuneille opiskelijoille sähköpostillaVastausaikaa on 2 vk. Jos opettaja haluaa kyselyn lähetettävän muuna ajankohtana, niin hänen tulee informoida siitä opintoasiainsihteeriä. Vastaukset lähetetään opintoasiainsihteerille, joka toimittaa ne kurssin vastuuopettajalle, kyseisen koulutusohjelman vastuuhenkilölle ja koulutusdekaanille.
3. [bookmark: _GoBack]Kurssin vastuuopettaja käy läpi palautteen ja tekee palautteen pohjalta tarvittavia muutoksia kurssijärjestelyihin seuraavalle kurssille ja informoi koulutusohjelman vastuuhenkilöä tehdyistä muutoksista. Vastuuopettaja toimittaa henkilökohtaisen palautteen kurssilla opettaneille muille opettajille henkilökohtaisesti. 

Student feedback collection with Webropol-software

1. FBMM has a common questionnaire that is used for collection of feedback from all biochemistry courses. Each teacher can collect additional feedback as they wish.
2. Teaching administration secretary (Tuula Koret) will send the questionnaire to all students registered to the course via email after the final contact teaching of each course. The survey is open for 2 weeks. If the course head wants the survey to be emailed at another occasion he/she has to inform teaching administration secretary. Teaching administration secretary will collect the responses and deliver them to Course Head, corresponding Degree Program Head and Education Dean.
3. Course head will review the feedback and make any needed rearrangements based on the feedback for the following course and inform the degree program head about changes made. Course head will deliver any personal feedback submitted for other teachers in the course to these teachers privately.
